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REGIMENTO INTERNO DA JUCAP?

TITULO|
CARACTERIZACAO E ORGANIZACAO

CAPITULO |
DISPOSICAO INICIAL

Art. 1° - Este Regimento trata das competéncias e da organizagdo da Junta Comercial do
Estado do Amapa, tendo sido elaborado com fundamento na Lei Federal n® 8.934, de 18 de
novembro de 1994, no Decreto Federal n°® 1.800, de 30 de janeiro de 1996 e na Lei Estadual
n° 2.297, de 06 de abril de 2018.

CAPITULO I
NATUREZA, SEDE E FORO

Art. 2° - A Junta Comercial do Estado do Amapa, entidade autdrquica, com estrutura
organizacional definida na Lei Estadual n® 2.297, de 06 de abril de 2018, dotada de
personalidade juridica de direito publico interno, possui autonomia orcamentaria,
administrativa, financeira e patrimonial, com sede e foro na cidade de Macapa e jurisdicéo
em todo o territério do Estado do Amapa.

Paragrafo unico — Para efeitos deste Regimento, a sigla “JUCAP”, bem como a expressao
“Autarquia”, se equivalem a denominacao da Entidade.

Art. 3° - A JUCAP estéa vinculada administrativamente a Secretaria de Estado da Fazenda
— SEFAZ, e tecnicamente subordinada ao Departamento de Registro Empresarial e
Integracdo — DREI, ou outro 6rgao federal que vier a substitui-lo, nos termos da legislacao
federal vigente.

CAPITULO III
FINALIDADE E COMPETENCIAS

Art. 4° - A JUCAP tem por finalidade executar e administrar, no Estado do Amap4, os
servicos proprios do Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins, segundo
o disposto na legislag&o federal, bem como fomentar, facilitar e simplificar o registro de
empresas e negocios, em consonancia com as politicas de desenvolvimento social e
econdmico, visando a geracao de riqueza e trabalho no Estado.

Paragrafo Unico. A prestacdo dos servicos de Registro Publico de Empresas Mercantis e
atividades afins engloba o arquivamento de atos de constituicdo, alteracao e extincdo de

% Anexo | da Resolugdo n°. 006/2018 - JUCAP
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empresarios individuais, de empresas individuais de responsabilidade limitada - EIRELI, de
sociedades limitadas, de sociedades andnimas, de sociedades cooperativas, de consoércios
e de grupos de sociedades, bem como a matricula, e seu cancelamento, dos leiloeiros,
tradutores publicos e intérpretes comerciais, trapicheiros e administradores de armazéns-
gerais.

Art. 5° - Sdo competéncias da JUCAP:

| - executar os servicos de registro de empresario, empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI, sociedade empresaria, sociedade cooperativa, consércio e grupo de
sociedades, neles compreendidos:

a) o arquivamento dos atos relativos ao empresario e a constituicdo, alteracéo,
dissolucéo e extincdo de sociedade empreséria e de sociedade cooperativa, bem
como dos atos relativos a consércios e grupos de sociedades de que trata a lei de
sociedade por acoes;

b) o arquivamento dos atos concernentes as sociedades empresarias estrangeiras
autorizadas a funcionar no Pais;

c) o arquivamento de atos ou documentos que, por determinagcédo legal, sejam
atribuidos ao Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins e daqueles
gue possam interessar ao empresario individual, a empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI, a sociedade empresaria ou a sociedade
cooperativa;

d) a autenticacdo dos instrumentos de escrituragcdo dos empresarios, das empresas
individuais de responsabilidade limitada - EIRELI, das sociedades empresarias ou
das sociedades cooperativas registradas e dos agentes auxiliares do comércio, nos
termos de lei especifica;

e) aemissao de certiddes dos documentos arquivados.

Il - elaborar a tabela de precos de seus servicos, observados os atos especificados em
instrucdo normativa do DREI,

lll - processar, em relacdo aos agentes auxiliares do comércio, de acordo com a legislacao
aplicavel:
a) a habilitacdo, nomeacdo, matricula, e seu cancelamento, de tradutores publicos e
intérpretes comerciais;

b) a matricula, e seu cancelamento, de leiloeiros, trapicheiros e administradores de
armazeéns-gerais.

IV - elaborar seu Regimento Interno e suas respectivas alteracdes, bem como as resolucoes
de carater administrativo necessarias ao fiel cumprimento das normas legais,
regulamentares e regimentais;

V - expedir carteiras de exercicio profissional para empresarios, titulares de empresa
individual de responsabilidade limitada- EIRELI, agentes auxiliares do comércio,

7
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administradores de sociedade empreséria ou sociedade cooperativa, inscritas no Registro
Publico de Empresas Mercantis e atividades afins, conforme instru¢do normativa do DREI;

VI - proceder ao assentamento dos usos e praticas mercantis;

VII - prestar ao DREI, ou a outro orgao federal que vier a substitui-lo, as informacdes
necessarias:

a) a formacgdo, organizacdo e atualizagdo do Cadastro Nacional das Empresas
Mercantis em funcionamento no Pais;

b) arealizacdo de estudos para o aperfeicoamento dos servigos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e atividades afins;

c) ao acompanhamento e a avaliacdo da execucao dos servicos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e atividades afins;

d) a catalogacdo dos assentamentos de usos e praticas mercantis procedidos.

VIII - formar, organizar, atualizar e auditar, observadas as instrucdes normativas do DREI,
o Cadastro Estadual de Empresas Mercantis - CEE, integrante do Cadastro Nacional de
Empresas Mercantis - CNE;

IX - recolher os valores relativos aos precos publicos devidos por seus servicos;

X — exercer outras atividades correlatas e praticar os atos que estiverem implicitos em sua
competéncia ou que lhe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas federais ou
estaduais.

Paragrafo unico. As competéncias da JUCAP referentes aos agentes auxiliares do comércio
serdo exercidas com a observancia do Regulamento do Registro Publico de Empresas
Mercantis e atividades afins, da legislacao prépria e de instru¢des normativas do DREI.

CAPITULO IV
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 6° - A estrutura organizacional basica da JUCAP compreende:
| - DIRECAO SUPERIOR
1. Deliberacdo Colegiada
1.1. Plenério
2. Deliberacéo Inferior
2.1. Turmas
3. Deliberacéo Singular
3.1. Presidente
3.2. Vice-Presidente
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Il — UNIDADES DE ASSESSORAMENTO
4. Gabinete
5. Assessoria Técnica
6. Coordenadoria da REDESIM
7. Coordenadoria de Planejamento Institucional
7.1. Diviséo de Contratos e Convénios
8. Comissdo Permanente de Licitacao

9. Procuradoria Regional

lIl — UNIDADES DE EXECUCAO PROGRAMATICA

10. Secretaria Geral

10.1. Divisdo de Registro Empresarial
10.1.1. Unidade de Atendimento, Protocolo e Informacéao
10.1.2. Unidade de Registro e Autenticacao

10.1.3. Unidade de Cadastro e Arquivo
10.1.4. Unidade de Livros Mercantis
10.1.5. Unidade dos Agentes Auxiliares do Comeércio
10.2. Divisdo de Apoio Administrativo
10.2.1. Unidade de Contabilidade e Financas
10.2.2. Unidade de Pessoal
10.2.3. Unidade de Patrimdnio, Almoxarifado, Servigcos Gerais e
Transportes
10.3. Divisédo de Tecnologia da Informacéo
10.3.1. Unidade de Desenvolvimento Tecnoldgico

10.3.2. Unidade de Gestéo da Informacao
Art. 7° - Aos ocupantes das fungdes dos setores previstos no artigo anterior, observado o
disposto na legislacao aplicavel ao servidor publico estadual, fica assegurado o direito a:
I. gozo de férias regulamentares;
Il. licenca para casamento, até oito dias consecutivos, contados de sua realizagao;

. licenca para luto, pelo falecimento do pai, mae, conjuge, filho ou irméo, até oito
dias consecutivos, a contar do falecimento;
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IV. licenca em virtude de convocacéo para juri e servico eleitoral;
V. licenga para tratamento de saude ou por motivo de acidente;
VI. licenga paternidade ou maternidade;
VILI. diaria.
TiTuLO Il
ATRIBUICOES E COMPETENCIAS SETORIAIS

CAPITULO |
PRESIDENCIA E VICE-PRESIDENCIA

Art. 8° - O Presidente e o Vice-Presidente sdo nomeados em cargo de provimento em
comissao e empossados pelo Governador do Estado, escolhidos dentre os membros do
Colégio de Vogais.

Paragrafo unico — Os ocupantes dos cargos de Presidente e de Vice-Presidente devem
possuir formacado de Nivel Superior, em instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério
da Educacédo, bem como notdria capacidade e experiéncia na &rea de atuacao da JUCAP.

Art. 9° - A Presidéncia, 6rgao diretivo e representativo, sera exercida pelo Presidente e, nos
seus afastamentos ou impedimentos, pelo Vice-Presidente.

Art. 10 - Ao Presidente compete exercer as atribuicoes determinadas no art. 23, da Lei
Federal n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, no art. 25 do Decreto Federal n® 1800, de
30 de janeiro de 1996 e as previstas neste Regimento:

l. exercer a direcdo superior da JUCAP e superintender 0S servigos,
coordenando as atividades de planejamento, orcamento, modernizacao e
informag&o institucional, bem como acompanhando as atividades de
administracao financeira e contabil, de recursos humanos e de logistica;

Il. orientar e coordenar os servi¢os de registro, por intermédio da Secretaria-
Geral.

Il. representar a JUCAP, extrajudicialmente e judicialmente;

V. zelar pelo fiel cumprimento das normas legais e executivas;

V. convocar e dar posse aos Vogais e suplentes;

VI. convocar e presidir as sessoes plenarias;

VILI. julgar, originariamente, os atos de Registro Publico de Empresas Mercantis

e atividades afins sujeitos ao regime de decisédo singular;

VIII. determinar o arquivamento de atos, mediante provocacdo dos
interessados, nos pedidos ndo decididos nos prazos previstos na
legislacéo federal,

10



L

ESTADO DO AMAPA ,
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO AMAPA

XI.
XILI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

declarar o cancelamento ou o arquivamento de registro em face de decisao
administrativa transitada em julgado, quando n&o providenciada a
retificacdo do ato no prazo de 30 (trinta) dias corridos;

assinar as atas, deliberacdes e resolucdes aprovadas pelo Plenério;
designar Vogal ou servidor habilitado para proferir decisdes singulares;

promover, por determinacdo do Governador do Estado, o exame e a
instrucao que couber, na hipétese de impugnacdo a nomeacao de Vogal,
e no caso do Vogal da Unido, por determinagao da autoridade competente
na forma da legislacao federal vigente;

designar, sob sua responsabilidade, substituto para presidir a JUCAP na
hip6tese de impedimento concomitante com o do Vice-Presidente;

convocar o substituto do Vice-Presidente, de Vogal, do Secretario-Geral e
do Assistente Juridico Chefe;

determinar os horéarios das sessdes das Turmas e do Plenario, de comum
acordo com este ultimo;

cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Plenario;
submeter ao exame e a deliberacao do Plenario:

a) atabela de precos dos servicos;
b) o Regimento Interno e suas alteracoes;
C) o0 assentamento de usos e praticas mercantis;

d) os casos relativos a perda de mandato de Vogal ou suplente previstos
na legislacdo aplicavel e neste Regimento;

e) as propostas de criacdo de Escritério Regional, com base em estudos
de viabilidade.

despachar os recursos, indeferindo-os liminarmente nos casos previstos
na legislacao federal;

abrir vista a parte interessada e a Procuradoria, bem como designar Vogal
Relator nos processos de recursos ao Plenario;

orientar a elaboracdo das pautas de julgamento do Plenario e manter
controle da elaboracéo das atas dos trabalhos nos 6rgéos colegiados, por
meio da Secretaria-Geral,

designar os Relatores das consultas e dos processos relacionados ao
Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins ou, nos
impedimentos, o0s respectivos substitutos;

encaminhar a Procuradoria 0os processos e matérias que tiverem de ser
submetidos ao seu exame e parecer,

11
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XXIIl.  baixar portarias, resolugcdes e exarar despachos, observada a legislagéo
aplicavel;

XXIV. submeter aos 6rgao de controle, anualmente, no prazo legalmente fixado,
as prestagbes de contas e o relatorio de gestdo do exercicio anterior,
conforme legislacéo aplicavel;

XXV. apresentar anualmente, a autoridade superior, relatorio de atividades de
registro do exercicio anterior, enviando copia ao DREI;

XXVI. aprovar a escala de férias dos Vogais;

XXVII. conceder licencas, férias, bem como aplicar sancfes disciplinares aos
servidores, observada a legislacao aplicavel,

XXVIII. conceder licencas e férias aos Vogais, observada a legislacéo aplicavel,

XXIX. designar servidor para autenticacdo de instrumentos de escrituragcédo
mercantil;

XXX. assinar carteiras de exercicio profissional,

XXXI. nomear e proceder a matricula de tradutores publicos e intérpretes
comerciais, bem como proceder a matricula de leiloeiros e seus prepostos,
observada a legislacéo pertinente;

XXXII. praticar atos de nomeagao, exoneragéo e concessdo de aposentadoria aos
servidores, observada a legislacéo aplicavel;

XXXIII. autorizar os pagamentos e despesas em geral mediante procedimento
proprio;

XXXIV. homologar as licitacGes e demais contratacdes realizadas;

XXXV. celebrar convénios, contratos, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres, com entidades publicas e privadas;

XXXVI. delegar competéncia a agente ou servidor para a pratica de atos
especificos, observadas a area de atuacdo do mesmo e as limitacbes
legais aplicaveis;

XXXVIl.aprovar estudo sobre a tabela de precos dos servigos;

XXXVI.  determinar a instauracdo de inquérito e processo administrativo;

XXXIX. aprovar os critérios de eliminacdo da via arquivada dos documentos,
depois de digitalizada, observada a legislacéo aplicavel;

XL. submeter aos 6rgdos competentes as prestacdes de contas relativas as
despesas da Autarquia;

XLl.  enviar aos 6rgdos de controle, mensalmente, os balancetes contabeis,

conforme legislacdo aplicavel;

12
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XLIl.  exercer as demais atribuicdes e praticar os atos que estiverem implicitos
em sua competéncia ou atribuidos pela legislagédo aplicavel.

81° O ato de delegacéo das atribuicbes de competéncia decisoéria seréa baixado em Portaria,
a qual indicara, com precisao, os 6rgaos delegante e delegado e as atribuicdes e limitacdes
do objeto da delegacéao.

§2° Nao serdo objeto de atribuicdes delegadas, as competéncias de Vogal e de Assistente
Juridico.

Art.11 - Ao Vice-Presidente compete:
I. substituir o Presidente em suas faltas e impedimentos;
II. auxiliar o Presidente sempre que convocado;
lll. efetuar correicdo permanente dos servicos da JUCAP;
IV. presidir comissao de correi¢cdo constituida pelo Presidente;
V. integrar a mesa diretora do Plenario;

VI. exercer outras atribuicbes em colaboragcdo ao Presidente ou previstas na
legislacao aplicavel.

CAPITULO Il
PLENARIO

Art.12 - O Plenario, 6rgao deliberativo superior, compde-se de até 17 (dezessete) Vogais,
incluidos o Presidente e o Vice-Presidente, e de igual numero de suplentes, nomeados na
forma deste Regimento e da legislacao aplicavel.

Art. 13 - Ao Plenario compete:

l. julgar os recursos interpostos das decisbes definitivas, singulares ou
colegiadas, bem como os processos administrativos decorrentes da atividade
de fiscalizacdo dos agentes auxiliares do comércio;

Il. deliberar, ouvida a Procuradoria, sobre consulta em matéria de Registro
Publico de Empresas Mercantis e atividades afins, formulada por 6rgdo de
Administracdo Direta, entidade de Administracdo Indireta ou Fundacado
instituida pelo Poder Publico;

II. deliberar, com base em proposta fundamentada do Presidente, sobre:

a) a tabela de precos dos servicos da JUCAP, a tabela dos emolumentos
praticados pelos Tradutores Publicos e Intérpretes Comerciais, a fixagédo
dos valores de caucdo do Leiloeiro, bem como sobre as multas
decorrentes da atividade de fiscalizacdo dos agentes auxiliares do
COMErcio;

b) a tabela de precos individualizada dos servicos desconcentrados,
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VI.

VII.

VIII.

XI.

observada a legislacéo aplicavel;

c) a cobranca de retribuicdo para o custeio operacional das unidades
conveniadas;

d) o Regimento Interno da JUCAP e suas alteracoes;

e) a viabilidade da criacao de Escritérios Regionais;

f) o assentamento de usos e praticas mercantis;

g) proposta de alteracdo do niumero de Vogais e respectivos suplentes;

h) arguicdo de impedimento ou suspeicao;

i) instauracdo de processo de responsabilidade contra Vogal ou suplente.

deliberar sobre o0s assuntos de sua competéncia originaria e baixar
resolucoes;

deliberar, mediante processo regular, conforme dispuser a legislagcao
aplicavel, sobre a perda do exercicio do mandato de Vogal ou suplente e
sobre a cassacéo de matricula e de carteira de exercicio profissional;

formular consulta & Procuradoria com relacdo a processos ou matérias
submetidas a sua apreciagéo, nos termos da legislacéo aplicavel;

formular consulta & Secretaria-Geral sobre matéria de sua competéncia, nos
termos da legislacao aplicavel;

baixar em diligéncia, processos submetidos a registro, para correcéao,
complementacao ou substituicdo de documento, e ainda, para que se cumpra
requisito legal ou regulamentar e determinacéo judicial;

tomar conhecimento e deliberar sobre propostas de iniciativa dos Vogais;

resolver as duvidas suscitadas pelo Presidente ou pelos Vogais sobre a
interpretacéo deste Regimento, e por suas comissoes;

exercer as demais atribuicdes e praticar atos que estiverem implicitos em sua
competéncia ou atribuidos pela legislacéo aplicavel.

81° A Presidéncia de sessao do Plenario, ausentes o Presidente e o Vice-Presidente, sera
exercida pelo Vogal mais idoso.

82° Cabe ao Plenario decidir, soberanamente, sobre todas as matérias de competéncia das
Turmas, mediante recurso das partes interessadas, da Procuradoria Regional, ou mediante
iniciativa das proprias Turmas.

CAPITULO Il
TURMAS

Art.14 - Os vogais, excluidos o Presidente e o VicePresidente, serdo distribuidos em 05

14



L

ESTADO DO AMAPA ,
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO AMAPA

(cinco) Turmas, 6rgdos deliberativos inferiores, compostas por trés membros cada uma e
respectivos suplentes, assim identificadas e denominadas:

I. Primeira Turma;
Il. Segunda Turma,
lll. Terceira Turma;
IV. Quarta Turma,
V. Quinta Turma.

Paragrafo unico. A composi¢do das Turmas devera apresentar diversidade de membros,
sendo vedada a participacdo de mais de um representante de determinado 6rgéo ou
entidade na mesma Turma.

Art. 15 - As Turmas serdo organizadas pelo Presidente da JUCAP na primeira sessao
seguinte a sessdo inaugural do Plenario, podendo ser reorganizadas pela mesma
autoridade a qualgquer tempo.

Art. 16 - As Turmas serao dirigidas por um Presidente, sendo este substituido, em suas
faltas ou impedimentos, por um Vice-Presidente, sendo ambos escolhidos pelos
respectivos membros na primeira sessdo que se realizar ap0s a posse.

Art. 17 - Nenhuma Turma podera funcionar com menos de dois de seus membros.

Paragrafo unico. Ocorrendo a falta do titular, devera a Secretaria-Geral, com antecedéncia,
convocar o suplente para a participacéo da respectiva Turma.

Art. 18 - As Turmas compete:

I. julgar, originariamente, os pedidos de arquivamento dos atos sujeitos ao regime
de deciséao colegiada;

Il. julgar os pedidos de reconsideracao de seus despachos;

lll. baixar processo em diligéncia para correcdo, complementacdo ou substituicdo
de dado ou documento;

IV. cumprir e fazer cumprir as normas legais e executivas que regem o0 registro
empresarial, bem como as deliberacdes do Plenario;

V. formular consulta a Procuradoria;

VI. exercer as demais atribuicOes e praticar atos que estiverem implicitos em sua
competéncia ou atribuidos pela legislagéo aplicavel.

Paragrafo unico. Das decisbes das Turmas cabe recurso ao Plenario, sem efeito
suspensivo, obedecido o devido procedimento, conforme o disposto neste Regimento e na
legislacdo aplicavel.

Art. 19 - Compete ao Presidente de Turma:
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I. dirigir a turma, zelando para que a distribuicdo dos processos se faca de forma
regular e eficiente, segundo os critérios estabelecidos pelo Plenario;

II. distribuir os processos pelos Vogais presentes a sessdo, para o efeito do
relatorio oral;

[ll. incumbir-se do relatério dos processos que lhe couberem na distribuicao;
IV. votar nas deliberagdes, observado o disposto neste Regimento;

V. denunciar ao Presidente da JUCAP, para o efeito de apuracdo de
responsabilidade, a ocorréncia ou a suspeita de ocorréncia de adulteracdo ou
desvio de expediente ou documento distribuido a Turma;

VI. cumprir e fazer cumprir a legislacdo aplicavel ao Registro Publico Mercantil e
atividades afins;

VII. exercer as demais atribuigdes e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou atribuidos pela legislacéao aplicavel.

CAPITULO IV
VOGAIS

Art. 20 - Os Vogais e seus suplentes serdo nomeados pelo Governador do Estado, exceto
o Vogal, e suplente representantes da Unido, que sdo nomeados pela autoridade
competente nos termos da legislacéo federal.

Art. 21 - Os Vogais e respectivos suplentes serdo escolhidos da seguinte forma:
I. 01 (um) Vogal e respectivo suplente, representando a Unido;

II. 04 (quatro) Vogais e respectivos suplentes, representando a Ordem dos
Advogados do Brasil, o Conselho Regional de Economia, o Conselho Regional
de Contabilidade e o Conselho Regional de Administracdo, todos mediante
indicacdo de nomes, em lista triplice, do respectivo Conselho Seccional ou
Regional do Orgédo Corporativo dessas categorias profissionais;

[ll. 02 (dois) Vogais e respectivos suplentes, representando a Associacdo
Comercial e Industrial do Amapa — ACIA, mediante indicacdo de nomes, em
lista triplice;

IV. 02 (dois) Vogais e respectivos suplentes, representando a Federacdo do
Comeércio de Bens, Servicos e Turismo do Estado de Amapa -
FECOMERCIO/AP, mediante indicacdo de nomes, em lista triplice;

V. 02 (dois) Vogais e respectivos suplentes, representando a Federagdo da
Agricultura e Pecuaria do Estado do Amapa — FAEAP, mediante indicacado de
nomes, em lista triplice;

VI. 01 (um) Vogal e respectivo suplente, representando a Federagdo das
Industrias do Estado do Amapa - FIEAP, mediante indicacdo de nomes, em
lista triplice;
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VII. 01 (um) Vogal e respectivo suplente, representando a Federacdo das
Entidades de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte do Amapa —
FEMICRO/AP, mediante indicacdo de nomes, em lista triplice;

VIILI. 01 (um) Vogal e respectivo suplente, representando o Sindicato e
Organizacdo das Cooperativas do Estado do Amapa — OCB/AP, mediante
indicagdo de nomes, em lista triplice;

IX. 03 (trés) Vogais e respectivos suplentes, representando o Governo do Estado
do Amapa.

81° As listas triplices referidas neste artigo dever&o indicar os nomes dos titulares e
respectivos suplentes, sendo encaminhadas a JUCAP, por suas entidades e 6rgaos de
representacao respectivos, até 60 (sessenta) dias antes do término do mandato.

§2° Devera ser considerada, com relacdo a cada entidade que for omissa na remessa
prevista no paragrafo anterior, a Ultima lista encaminhada, que nédo inclua pessoa que
exerca ou tenha exercido mandato de vogal, desde que os nomes nela indicados
preencham as condic¢des e requisitos fixados neste Regimento e demais normas aplicaveis.

83° ApoOs o recebimento das listas triplices, a JUCAP organizara o expediente e o
submeterd, devidamente instruido, ao Governador do Estado.

Art. 22 - Os Vogais e respectivos suplentes serdo nomeados, dentre brasileiros que
satisfacam as seguintes condicdes:

I. estejam em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

[I. n&o estejam condenados por crime cuja pena vede 0 acesso a cargo, emprego
e funcdes publicas, ou por crime de prevaricacao, faléncia fraudulenta, peita ou
suborno, concussao, peculato, contra a propriedade, a fé publica e a economia
popular e de improbidade administrativa;

lll. sejam, ou tenham sido, por mais de cinco anos, inscritos no Registro Publico
de Empresas Mercantis como empresario, socio ou administrador de
sociedade empreséria, de cooperativa, valendo como prova, para esse fim,
certiddo expedida pela Junta Comercial, sendo dispensados dessa condi¢céo
os representantes da Unido, do Estado e os das classes dos advogados, dos
economistas, dos contadores e dos administradores;

IV. tenham mais de cinco anos de efetivo exercicio da profissdo, quando se tratar
dos representantes das classes dos advogados, dos economistas, dos
contadores e dos administradores;

V. estejam quites com o servi¢co militar e o servico eleitoral;

VI. ndo sejam consanguineos ou afins, na linha ascendente ou descendente e na
colateral, até o segundo grau, bem como ndo sejam soOcios na mesma
sociedade mercantil de outro membro titular ou suplente do Colégio de Vogais;

81° A comprovacao do atendimento as condi¢cdes, aos requisitos e aos impedimentos, se
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dara por meio de declaracao para o exercicio do Vocalato, conforme modelo aprovado em
instrugcdo normativa do DREI, a ser firmada e juntada aos processos de nomeacao de
Vogais, sem prejuizo da apresentacao de outros documentos necessarios.

82° Em caso de incompatibilidade, serdo seguidos, para a escolha dos membros,
sucessivamente, os critérios da precedéncia na nomeacao, da precedéncia na posse, ou
do mais idoso.

83° A Procuradoria exercerd fiscaliza¢do de oficio ou mediante provocacéo e, constatada
irregularidade, em até 30 (trinta) dias, dara ciéncia a Presidéncia, ao Colégio de Vogais, ao
Governo do Estado e ao DREL.

Art. 23 - Qualquer pessoa podera representar a autoridade competente, com a devida
fundamentacdo, contra a nomeacdo de Vogal ou suplente, contraria aos preceitos da
legislacdo aplicavel, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da posse.

81° A representacdo sera protocolada na Secretaria-Geral da JUCAP, devendo ser dirigida
ao Governador do Estado, ou a autoridade federal competente, no caso de Vogal ou
suplente representante da Unido.

§2° Incumbe ao Presidente da JUCAP submeter ao Governador do Estado ou a autoridade
federal competente, parecer conclusivo sobre a representacdo, exceto no caso de
impugnacao do proprio Vogal Presidente, cujo encaminhamento cabera a SEFAZ.

§3° Julgada procedente a representacao:

a) fundamentada na falta de preenchimento de condi¢cdes ou na incompatibilidade
de Vogal ou suplente para a participacdo no Plenéario, ocorrerq a vaga da
funcéo respectiva,;

b) fundamentada em ato contrario a forma de escolha da representatividade do
Plenario, sera efetuada nova nomeacao de Vogal ou suplente, observadas as
disposicdes deste Regimento e demais normas legais e regulamentares.

84° O Governador do Estado, ou o DREI, no caso do Vogal representante da Unido, tornara
sem efeito a nomeacédo do Vogal ou suplente, na hipétese de ser julgada procedente a
representacao que a tiver impugnado, apos a posse.

Art. 24 - Salvo motivo de for¢ga maior ou de enfermidade devidamente comprovada, a posse
dos Vogais e respectivos suplentes ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias, contado da
publicacdo do ato de nomeacao, prorrogavel por mais 30 (trinta) dias, a requerimento do
interessado.

81° A posse podera se dar mediante procuracao especifica.

§2° Sera tornado sem efeito o ato de nomeacdo se a posse ndo ocorrer nos prazos
previstos no caput deste artigo.

Art. 25 - A posse do Vogal e suplente, dada pelo Presidente da JUCAP ou seu substituto
legal, bem como o inicio do mandato, ocorrerdo em sesséao inaugural do Plenario.

81° A sessao inaugural do Plenario realizar-se-a no prazo de 30 (trinta) dias, contado da
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nomeacao.

§2° E publica e solene a sess&o inaugural do Plenario, para a posse dos Vogais e
suplentes, da qual se lavrara circunstanciado registro em ata.

83° A posse consiste na assinatura do termo, em livro proprio, devidamente numerado e
rubricado pelo Presidente da JUCAP.

84° No termo de posse, 0s Vogais e suplentes assumirdo o compromisso de bem servir a
JUCAP, segundo disposicdes deste Regimento e da legislacédo aplicavel.

Art. 26 - O mandato dos Vogais sera de 04 (quatro) anos, permitida apenas uma
reconducédo, independentemente da entidade representada.

81° O periodo do mandato é unico e coincidente para todos os Vogais, se iniciando com a
sessdo inaugural do Plenario e findando, automaticamente, apés o transcurso do prazo de
duracao indicado no caput.

§2° O mandato do Vogal nomeado apos a sesséao inaugural findara simultaneamente com
os demais.

83° O Vogal que foi reconduzido somente podera ser nomeado novamente apdés o decurso
de um quadriénio.

Art. 27 - Até o ultimo dia util do més de fevereiro de cada ano, os Vogais devem comprovar
perante a JUCAP gque sua situacdo pessoal ainda respeita as condi¢cdes, requisitos e
impedimentos estabelecidos neste Regimento e nas demais disposicdes legais e
regulamentares.

81° A comprovacdao exigida no caput devera ser prestada a Secretaria-Geral, podendo se
dar mediante a assinatura de nova declaracdo para o exercicio do Vocalato, nos termos do
modelo definido em instru¢cdo normativa do DREI.

82° A Secretaria-Geral, até o final de mar¢co do mesmo ano, encaminhara o relatério ao

Colégio de Vogais, a Procuradoria, ao Governo Estadual e ao DREI informando
nominalmente: a situacdo de cada Vogal, conforme modelo definido pelo DREI.

83° Na hipétese de algum Vogal estar em desacordo com as condi¢des, requisitos e
impedimentos estabelecidos, tal fato deveréa ser registrado no relatério com a indicacéo do
nome do Vogal e do dispositivo legal ou normativo infringido.

84° A JUCAP darda conhecimento ao DREI, a qualquer tempo, de nomeacbes e
exoneracdes ocorridas no Colégio de Vogais, em até 10 (dez) dias, contados da publicacao
do ato no Diério Oficial do Estado.

Art. 28 - O Vogal ou seu suplente perdera o exercicio do mandato, na forma prevista neste
Regimento e na legislacdo aplicavel, nos seguintes casos:

I. mais de 3 (trés) faltas consecutivas as sessfes, ou 12 (doze) alternadas no
mesmo ano, sem justo motivo;

Il. por conduta incompativel com a dignidade do cargo;
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[ll. cometimento de erros técnicos recorrentes que venham a ser detectados em
suas decisoes;

IV. descumprimento recorrente dos prazos previstos na legislacdo do Registro
Publico Mercantil;

V. exercicio de advocacia administrativa perante a JUCAP;

VI. deixar de respeitar as condi¢cOes, requisitos e impedimentos definidos neste
Regimento e nas demais disposi¢des legais e regulamentares;

81° A justificativa de falta devera ser entregue a Secretaria-Geral até a primeira sessao
plenaria seguinte a sua ocorréncia, observado o disposto neste Regimento.

§2° Na hipotese do inciso |, a vista de representagdo fundamentada, ou por oficio do
Presidente da JUCAP, o Plenério, por decisédo tomada pelo primeiro nimero inteiro superior
a metade dos membros presentes, se julgar insatisfatérias as justificativas ou se estas néo
tiverem sido apresentadas, assegurados o contraditério e a ampla defesa, comunicara as
autoridades ou entidades competentes a perda do mandato.

83° Na hipotese do inciso Il, a vista de representacdo fundamentada, ou por oficio do
Presidente da JUCAP, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, o Plenério, se julga-
la procedente, por decisdo tomada pelo primeiro nimero inteiro superior a metade dos seus
membros, comunicard as autoridades ou entidades competentes a perda do mandato.

84° A deliberacéo pela perda do mandato afasta o Vogal ou suplente do exercicio de suas
funcdes, de imediato, com perda da remuneracao correspondente, tornando-se definitiva,
apos a publicacdo da declaracdo de vacancia no Diario Oficial do Estado ou da Uniéo,
conforme o caso.

Art. 29 - Compete ao Vogal, sem prejuizo de outras atribuicbes e responsabilidades, nos
termos deste Regimento:

I. comparecer as sessdes ordinarias e extraordinarias, de Turma e do Plenario,
participar dos debates e votar;

Il. integrar outra Turma, excepcionalmente, por designacdo do Presidente da
JUCAP;

[ll. examinar e relatar assuntos que |he tiverem sido distribuidos;

IV. examinar e despachar, por designacao do Presidente da JUCAP, pedidos de
registro e arquivamento sob o regime sumario;

V. integrar grupos de trabalho ou comissées, por designacdo do Presidente da
JUCAP;

VI. participar de reunido para a qual tenha sido convocado pelo Presidente da
JUCAP, para o exame de assuntos de interesse da Autarquia;

VII. registrar seu comparecimento as sessdes ordinarias e extraordinarias, de
Turma e do Plenario, assinando a folha de presenca correspondente;
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VIII. colaborar com trabalhos préprios para a publicacdo de boletim
informativo ou de revista especializada da JUCAP ou do DREI,

IX. desempenhar tarefas ou missdes de interesse da Autarquia compativeis com
sua funcéo, por designacao do Presidente da JUCAP;

X. exercer as demais atribuicdes e praticar atos que estiverem implicitos em sua
competéncia ou atribuidos pela legislacao aplicavel.

Art. 30 - O Vogal sera substituido pelo seu respectivo suplente, devidamente convocado
pelo Presidente da JUCAP, no caso de auséncia, afastamento, vaga ou quaisquer
impedimentos, pelo prazo necessario ou pelo restante do mandato, conforme o caso,
observado o disposto na legislacdo pertinente.

81° A vaga de suplente implica, necessariamente, em nova nomeagao, para cumprimento
do restante do mandato do substituido.

§2° No caso de impedimento do respectivo suplente, o Vogal seré substituido pelo suplente
do Vogal Presidente e do Vogal Vice-Presidente, alternadamente, conforme disposicdes
deste Regimento.

Art. 31 - O Vogal ou suplente no exercicio do mandato podera, a qualquer tempo, ser
substituido mediante nomeacédo de novo titular para a respectiva funcédo, para o prazo
restante do mandato.

Paragrafo unico. No caso de entidade ou 6rgdo corporativo, a decisdo de nova indicacéo
de nomes em lista triplice devera ser fundamentada por seu dirigente ou colegiado,
conforme dispuser o respectivo estatuto.

Art. 32 - A vacancia, relativamente ao Vogal e suplente, decorre de:
I. extincdo ou término do mandato;

Il. exoneracdo, a critério do Governador do Estado ou da autoridade federal
competente, no caso de Vogal da Uni&o, ou a pedido do titular;

lll. perda de mandato, nos termos previstos neste Regimento e nas demais
disposi¢des legais e regulamentares;

IV. falecimento.

Art. 33 - Perdendo a eficdcia a nomeacdo do Vogal, por ndo se ter dado a posse do
nomeado, ou no caso de vacancia no curso do mandato, assumira como titular o respectivo
suplente, que devera atender a convoca¢do do Presidente da JUCAP, no prazo de 15
(quinze) dias, contados da data do recebimento daquela.

Paragrafo uUnico. A convocacdo do suplente, nos termos deste artigo, perde
automaticamente a eficacia, caso a posse nado se tenha dado no prazo estabelecido neste
Regimento.

Art. 34 - Ocorrendo a vaga de suplente de Vogal, observado o disposto na legislacdo
pertinente:
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I.  incumbe & autoridade federal competente, a nomeacdo do suplente do
representante de que trata o inciso | do art. 21 deste Regimento;

II. incumbe aos 6rgdos corporativos mencionados no inciso Il do art. 21 deste
Regimento, fazer a indicagdo do novo suplente, para nomeacao pelo
Governador do Estado;

[ll. nos casos previstos nos incisos Il a VIII do art. 21 deste Regimento, competira
ao Governador do Estado a nomeagéao do suplente, a qual recaird em qualquer
dos nomes remanescentes das listas triplices das entidades de classe;

IV. no caso do inciso IX do art. 21 deste Regimento, o Governador do Estado fara
a escolha do novo suplente.

Art. 35 - Ocorrendo a falta concomitante do Vogal e do respectivo suplente, a entidade de
classe ou 6rgdo corporativo submetera ao Governador do Estado uma nova lista triplice
para escolha e nomeacao.

Paragrafo unico. Nos casos de Vogal e suplente representantes da Unido ou do Governo
do Estado, observar-se-a o disposto nos incisos | e IX do artigo 21 deste Regimento, para
a nomeacao dos novos representantes.

Art. 36 - O Vogal ou suplente empossado na sessao plenaria inaugural exercera as suas
funcbes até o término do mandato que ali se iniciou, nos termos da legislacao aplicavel.

Paragrafo uUnico. Investido em cargo de Vogal por motivo de vacancia, o suplente o
exercera, como titular, pelo prazo restante do mandato.

Art. 37 - Considera-se efetivo exercicio o afastamento em virtude de:
l. gozo de férias regulamentares;
Il. casamento, até 8 (oito) dias consecutivos, contados da sua realizacéo;

lll. luto pelo falecimento do pai, mae, cénjuge, filho ou irméo, até 5 (cinco) dias
consecutivos, a contar do falecimento;

IV. licenga paternidade ou maternidade;

V. participacdo em sessao do Tribunal do Juri;

VI. licenga para tratamento de saude ou por motivo de acidente;
VII. doacdo de sangue a banco de sangue estadual;

VIII. gozo dos dias normais, sem contagem dobro, como compensacao dos
dias que tenha estado a disposi¢do da Justica Eleitoral,

IX. designacéo, pelo Presidente da JUCAP, para desempenhar tarefa ou missao
do interesse da Autarquia ou para participar, por periodo nao superior ao
abrangido por 4 (quatro) sessfes ordinarias ou extraordinarias, consecutivas,
de Turma ou Plenario, de curso, seminario, simposio ou congresso de notorio
interesse publico, realizado fora do Municipio sede da JUCAP ou em horério
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incompativel com o funcionamento da Turma ou do Plenario;

X. falta por justo motivo, a critério do Presidente da JUCAP, correspondente, no
maximo a 12 (doze) sessdes ordinarias do Plenario ou das Turmas,
consecutivas ou ndo, no mesmo ano, observado o disposto neste Regimento
e mediante justificativa escrita, devidamente protocolada na Secretaria-Geral,
dentro dos 3 (trés) dias seguintes aquele em que se tiver dado o motivo.

Paragrafo unico. Nos casos indicados nos incisos Ill, V e IX ndo haver4a desconto da
gratificacéo prevista no art. 39 deste Regimento, desde que seja apresentado a Secretaria-
Geral, documento oficial que comprove a ocorréncia do fato, no prazo indicado no inciso X
deste artigo.

Art. 38 - A Unidade de Pessoal da JUCAP mantera atualizados os registros relativos aos
Vogais, de modo especial, os atinentes ao exercicio, interrupcao e reinicio do exercicio.

Paragrafo Unico. O Vogal fica obrigado a registrar sua presenc¢a, em cada sessao a que
comparecer, de Turma e do Plenério, em folha ou livro préprio.

Art. 39 - O Vogal tem direito a gratificacdo pelas sessfes a que compareca, ordinérias ou
extraordinarias, de Turma e do Plenario, na forma de “jeton”, até 0 maximo de 08 (oito) por
mes.

81° No més em que exceder ao limite maximo de sessfes estipulado no caput, devera o
vogal obrigatoriamente justificar sua falta, sendo que, havendo a regular justificativa, a
auséncia ou falta ndo seréd descontada para os fins do art. 37, X, deste Regimento;

§2° O valor da gratificagdo tratada neste artigo sera fixado e reajustado por Resolucéo do
Plenario, que devera ser aprovada por decreto do Governador.

83° O Vogal que comparecer a sessao ordinaria ou extraordinaria de Turma e, no mesmo
dia, & sessédo ordinaria ou extraordinaria do Plenario, fard jus a percepcao do valor das
duas gratificacdes, desde que registrada sua presenca em ambas.

Art. 40 - O Vogal gozara férias ndo remuneradas, de 30 (trinta) dias consecutivos, por ano
de mandato, segundo escala organizada pela Secretaria-Geral, que devera ouvir o Vogal
e encaminhar a escala para aprovacéo do Presidente da JUCAP.

81° N&o € permitida a acumulacao de férias.

§2° As férias do Vogal podem, a seu pedido, e mediante aprovacdo do Presidente da
JUCAP, ser gozadas em dois periodos de 15 (quinze) dias, sempre dentro do mesmo ano
de mandato.

83° Os Vogais de uma mesma turma ndo podem gozar férias no mesmo periodo.

Art. 41 - Ao Vogal sera concedida, pelo Presidente, licenca para tratamento de saude, pelo
prazo maximo de 30 (trinta) dias, em caso de doenca comprovadamente impeditiva de
participacdo nas sessfes de Turma ou do Plenario.

81° A licenca prevista no caput deste artigo também sera concedida no caso de acidente
que, comprovadamente, impeca o Vogal de comparecer as sessfes de Turma e de
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Plenério.

82° Para a concesséo da licenga, a doenca, as lesbes decorrentes do acidente e o prazo
necessario para tratamento, deverdo ser comprovados por atestado firmado por
profissional da area médica ou odontologica.

Art. 42 - Ao Vogal sera devido o pagamento de diaria, a titulo de indenizacao das despesas
de transporte local, alimentacdo e hospedagem, quando, por designacao do Presidente,
deslocar-se do municipio de Macapa-AP, para o desempenho de servi¢o do interesse da
JUCAP.

Art. 43 - O valor e os critérios de concessao da diaria sdo estabelecidos na legislacao
estadual propria, observada a natureza da representacdo, o local e as condi¢cbes da
missao.

Art. 44 - Sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal que couber, o Vogal responde,
administrativamente, pelos atos praticados, comissivos ou omissivos, no desempenho de
suas fungdes, com inobservancia de obrigacao prescrita neste Regimento e na legislacao
vigente.

Art. 45 - Obriga-se o Vogal a:

I. desempenhar as atribuicdes de sua funcdo com exatidao, assiduidade,
pontualidade e discri¢éo;

Il. cumprir e fazer que se cumpram, no exercicio de suas atribui¢des, a legislacédo
relativa ao Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins, as
Instrugdes Normativas do DREI e as Resolu¢des do Plenario;

[ll. participar dos debates com moderacao e respeito;

IV. levar ao conhecimento do Plenario ou do Presidente da JUCAP irregularidade
de que tiver conhecimento;

V. dar conhecimento prévio ao Presidente da JUCAP das auséncias previstas, as
sessbes de Turma ou do Plenério;

VI. guardar reserva sobre as informacdes de carater sigiloso de que tenha
conhecimento no exercicio de suas funcoes;

VII. manter, nas suas relacdes de trabalho, comportamento condizente com as
responsabilidades de seu cargo;

VIII. sugerir medidas que possam concorrer para o aperfeicoamento dos
Servico;

IX. apresentar-se adequadamente trajado nas sessdes de Turma e do Plenario.
Art. 46 - Ao Vogal é vedado:

I. referir-se de modo depreciativo a autoridade e aos atos do Poder Publico, em
informac&o, voto ou despacho;
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II. valer-se da funcao para lograr proveito pessoal ou de terceiro;
[ll. proceder, por qualquer forma, contra os interesses da JUCAP;

IV. receber valor ou vantagem de qualquer espécie, ndo previstos na legislacdo
aplicavel, em razado de suas atribuicoes;

V. ausentar-se das sessdes de Turma ou do Plenario, sem motivo justificado ou
sem a permissao do Presidente;

VI. emitir juizo ou fazer pronunciamento em nome da JUCAP, ndo estando
credenciado para o ato;

VII. deixar de comparecer as sessdes de Turma e do Plenério ou deixar de atender
as convocacles regulares do Presidente, sem motivo justificado ou sem
permissao expressa;

VIII. interferir, de qualguer modo, na tramitacdo de processos, com prejuizo
de disposicao legal ou regimental.

Art. 47 - Sujeita-se o Vogal as seguintes sancdes disciplinares, pelas infracdes em que
incidir, segundo o disposto neste Regimento e na legislacdo aplicavel:

I. adverténcia,
Il. exoneragao.

Paragrafo unico. A aplicacdo de qualquer das san¢fes ha de ser precedida de processo
administrativo, assegurado ao Vogal acusado a ampla defesa e o contraditério, com
observancia da legislacdo aplicavel.

Art. 48 - Na aplicacdo de sancao disciplinar, que ndo se sujeita a gradacao indicada no
artigo anterior, devem ser observados os antecedentes do Vogal acusado, a natureza e a
gravidade da infracdo, os fatores que a tenham determinado e os danos que dela tenham
decorrido para os servicos ou para a JUCAP.

Art. 49 - Compete ao Presidente da JUCAP encaminhar ao Plenario e, com a aprovacao
deste, determinar a abertura de sindicancia ou processo administrativo, para a apuragao de
responsabilidade de Vogal.

81° A apuracao de responsabilidade sera realizada por Comissao Especial designada pelo
Presidente da JUCAP.

§2° A Comissao Especial devera conduzir a sindicancia ou processo administrativo e, em
relatorio, recomendar o seu arquivamento ou a aplicacéo da sancdao disciplinar.

83° A Comissédo Especial sera constituida pelo Vogal Vice-Presidente da JUCAP, que a
presidira, e por outros 02 (dois) Vogais.

Art. 50 - A sindicancia ou processo administrativo, quando for o caso, abre-se com termo
indicativo dos atos ou fatos irregulares a serem apurados e do responséavel por sua autoria.

Art. 51 - No caso de abandono da funcéo, o Presidente da JUCAP determinara a abertura
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do processo administrativo, de oficio ou por representacdo do Chefe da Procuradoria
Regional.

Art. 52 - A titulo de ato preparatorio do termo inicial do processo administrativo, pode a
Comissdo Especial realizar investigacdo sumaria, respeitado o sigilo, sempre que
necessario.

Art. 53 - A instrucdo do processo administrativo observara a legislacéo aplicavel.

81° Encerrada a instrucdo, o Vogal acusado tera o direito de se manifestar no prazo de 10
(dez) dias, contados do dia da ciéncia oficial do mesmo, excluindo-se o dia do comeco e
incluindo-se o do vencimento, sendo-lhe facultado vista do processo, na Secretaria-Geral.

§2° Havendo dois ou mais Vogais acusados, o prazo sera comum e fixado em 20 (vinte)
dias.

83° Achando-se 0 Vogal acusado em lugar incerto e ndo sabido, sera citado por edital, com
prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 54 - O prazo de instrucdo podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias reputadas
imprescindiveis, mediante requerimento fundamentado do Presidente da Comisséao
Especial.

Art. 55 - Apresentada a defesa, ou fluido o prazo, a Comissédo Especial submetera o
processo ao Presidente, acompanhado de relatério, no qual concluira pela inocéncia ou
responsabilidade do Vogal acusado, indicando, se for o caso, a norma transgredida e a
sancao que couber.

Art. 56 - Recebida a sindicancia ou o processo administrativo, o Presidente submeterd ao
Plenario para deliberacdo, observado o disposto neste Regimento.

Art. 57 - Estando a infracdo capitulada na lei penal, sera remetido o processo a autoridade
competente, mantendo-se cépia integral do mesmo na JUCAP.

Art. 58 - Em qualquer fase do processo serd permitida a intervencdo de advogado
constituido pelo Vogal acusado.

Art. 59 - A sancdo disciplinar de exoneracédo sera aplicada pela autoridade que procedeu a
nomeacdao e a de adverténcia pelo Presidente da JUCAP, ouvido o Plenario, observado o
disposto na legislacao aplicavel.

CAPITULO V
SECRETARIA-GERAL

Art. 60 - A Secretaria-Geral tem por finalidade a execucao das atividades, administrativas
e técnicas, bem como dos servicos relacionados ao Registro Publico de Empresas
Mercantis e atividades afins.

Art. 61 - O Secretério-Geral da JUCAP sera nomeado, em comisséao, pelo Governador do
Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, sendo escolhido dentre brasileiros com
notoria idoneidade moral e conhecimento especializado em Direito Empresarial, assumindo
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as seguintes competéncias:

V1.

VII.
VIII.

XI.
XIl.

XIII.

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

orientar, supervisionar, coordenar e fiscalizar a execucdo dos servicos de
registro, de administracdo e de tecnologia;

controlar os prazos recursais, bem como providenciar a inclusdo, na pauta
das sessdes, dos recursos a serem apreciados pelo Plenario, solicitando ao
Presidente a convocacgao de sessao extraordinaria, quando necessario;

despachar com o Presidente e participar das sessdes do Plenario,
integrando a mesa diretora e atuando como Secretério;

baixar ordens de servico, instrucées e recomendacdes, bem como exarar
despachos para execucao e funcionamento dos servicos;

elaborar estudos sobre a tabela de precos dos servigos de registro;

visar e controlar os atos e documentos autorizados em Portaria pelo
Presidente e enviados para publicacdo no 6rgéao de divulgacao;

colaborar na elaboracédo de trabalhos técnicos promovidos pelo DREI;

providenciar atendimento a consultas, em matéria de Registro Publico de
Empresas Mercantis e atividades afins;

encaminhar ao Presidente os papéis e processos que dependam de sua
deciséo ou deliberacdo do Plenario;

zelar pela publicag&o das resolugdes, decisdes e deliberacdes, segundo os
critérios estabelecidos pelo Presidente, mantendo arquivo organizado e
atualizado;

coordenar a elaboracéo das pautas de julgamento do Plenario;

manter controle da elaboracdo das atas dos trabalhos nas unidades
colegiadas;

usar chancela, ou outra forma de autenticagéo, nos documentos submetidos
a registro e arquivamento;

assinar as certiddes expedidas ou designar servidor para esse fim,
previamente autorizado pelo Presidente;

delegar atribuicbes, previamente autorizado pelo Presidente;

adotar providéncias, anualmente, para a constatacdo de inatividade e o
cancelamento do registro de empresarios individuais, de empresas
individuais de responsabilidade limitada - EIRELI, de sociedades
empresérias e de cooperativas que nao procederem a qualquer
arquivamento no periodo de 10 (dez) anos, conforme relagcdo encaminhada
pela Divisédo de Registro Empresarial;

assinar, em conjunto com o Presidente ou seu substituto legal, os
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empenhos, os subempenhos, as guias de recolhimento e os cheques
oriundos de processos de pagamento ou de recolhimento;

XVIII. coordenar o processamento e o encaminhamento das prestacdes de contas
ao Tribunal de Contas do Estado, na forma da legislagdo em vigor,
cumprindo as diligéncias por meio da complementacdo de documentos e
informacdes requeridos, bem como acompanhando os prazos para eventual
interposicao de recursos;

XIX. zelar pela manutencéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Secretaria Geral,

XX. administrar e gerenciar as atividades da Divisao de Registro Empresarial, da
Divisdo de Apoio Administrativo e da Divisdo de Tecnologia da Informacéo;

XXI. visar as folhas de frequéncia e aprovar a escala de férias dos servidores
lotados na Secretaria Geral, bem como dos Chefes das Divisdes que lhe sao
subordinadas;

XXIl. coletar dados e elaborar levantamentos estatisticos para apresentar,
periodicamente, os resultados do desempenho das atividades de registro;

XXIIl. acompanhar a execucdo orcamentaria e elaborar relatérios gerenciais
periddicos, para dar conhecimento a Presidéncia do andamento da
execucao de programas e projetos;

XXIV. elaborar relatérios das atividades da Secretaria-Geral;

XXV. exercer funcdes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou
que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Paragrafo Unico. O ocupante do cargo de Secretario-Geral devera possuir graduagdo em
Direito, Administracéo ou Contabilidade, em instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo, bem como notoria capacidade e experiéncia na area de atuacao
da JUCAP.

Secao |
Divisdo de Registro Empresarial (DRE)
Art. 62 - A Divisao de Registro Empresarial tem por finalidade a coordenacéo e execucao
das atividades pertinentes a protocolo e informacbes, registro e autenticacdo de

documentos, cadastro e arquivo, autenticacdo de livros mercantis e fiscalizacdo dos
agentes auxiliares do comércio.

Art. 63 - O Chefe da Divisdo de Registro Empresarial sera nomeado, em comisséo, pelo
Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes
competéncias:

l. executar as atividades do Registro Publico das Empresas Mercantis e
atividades afins, sob orientacdo e acompanhamento do Secretério-Geral;
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VI.

VIL.
VIIl.

XI.
XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

examinar atos e documentos protocolados para registro e arquivamento;

supervisionar o procedimento relativo ao arquivamento de atos e a anotacao
de dados no cadastro de empresas, zelando pelo cumprimento das normas
vigentes;

acompanhar a preparacéo, instrucdo e saneamento dos processos de atos
sujeitos ao Registro Publico das Empresas Mercantis e atividades afins;

monitorar a guarda e conservacao dos atos e documentos arquivados;

dar cumprimento as ordens judiciais, em regime de urgéncia, promovendo a
anotacao no sistema de registro, com arquivamento do ato no prontuéario da
respectiva empresa, e comunicando a Secretaria Geral acerca das
providéncias adotadas, sempre observando o prazo fixado no mandado
judicial;

expedir certidbes e copias reprografadas de documentos arquivados;

orientar as atividades de fiscalizacdo dos agentes auxiliares do comércio,
supervisionando a preparacdo, instrucdo e saneamento dos pedidos de
matricula de leiloeiros publicos, de habilitacdo de tradutores publicos e
intérpretes comerciais, de administradores de armazéns gerais e trapicheiros;

acompanhar o recebimento, registro e organizacdo dos livros mercantis
sujeitos a autenticacao;

adotar medidas para manter atualizados os dados do Cadastro Estadual de
Empresas e do Cadastro Nacional de Empresas;

prestar informagdes aos interessados sobre processos e exigéncias;

promover a correcdo cadastral relativa aos atos arquivados, conforme
determinacao da Presidéncia ou da Secretaria-Geral,

assistir ao Secretario-Geral nos assuntos referentes ao registro do comércio
e atividades afins;

elaborar, periodicamente, relatérios de desempenho e resultados
operacionais das unidades sob sua subordinacéo;

convocar e presidir reunides periddicas com os Chefes das Unidades que Ihe
séo subordinadas;

articular-se com a Procuradoria Regional com vistas a correta interpretacao e
aplicacdo uniforme da legislacdo pertinente ao registro do comércio e
atividades afins;

realizar levantamento anual para elaboracdo da relacdo de empresarios
individuais, de empresas individuais de responsabilidade limitada - EIRELI, de
sociedades empresarias e de cooperativas que ndo procederem a qualquer
arquivamento no periodo de 10 (dez) anos, encaminhando o resultado a
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Secretaria Geral, para fins de constatacéo de inatividade e cancelamento do
registro;

XVIII. assinar as certidées expedidas, nos impedimentos do Secretario-Geral,

XIX. zelar pela manutencéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Divisdo de Registro Empresarial;

XX. visar as folhas de frequéncia e aprovar a escala de férias dos servidores
lotados na Diviséo de Registro Empresarial;

XXI. exercer funcbes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Paragrafo unico — O ocupante do cargo de Chefe da Divisdo de Registro Empresarial
devera possuir graduacdo em Direito, Administracdo ou Contabilidade, em instituicdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo, bem como notéria capacidade e
experiéncia na area de atuacéo da JUCAP.

Art. 64 - A Divisdo de Registro Empresarial contard com a atuacdo de Responsaveis por
Atividade Nivel lll, que serdo nomeados, em comissdo, pelo Governador do Estado, e
empossados pelo Presidente da JUCAP.

Paragrafo unico — As competéncias dos Responsaveis por Atividade Nivel Il serdo
designadas em Portaria do Presidente.

Subsecéo |
Unidade de Atendimento, Protocolo e Informacéo (UAPI)

Art. 65 - A Unidade de Atendimento, Protocolo e Informacédo tem por finalidade o
atendimento ao publico, o fornecimento de informacdes e o recebimento de documentos e
processos relativos ao Registro Publico Mercantil e as demais atividades administrativas,
com langcamento do protocolo correspondente e encaminhamento dos papéis recebidos
aos setores competentes.

Art. 66 - O Chefe da Unidade de Atendimento, Protocolo e Informacédo serd nomeado, em
comissao, pelo Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP,
assumindo as seguintes competéncias:

I.  receber os documentos concernentes ao Registro Publico Mercantil e as
atividades administrativas, encaminhando-os ao setor competente, conforme o
caso;

Il. proceder ao exame prévio dos papéis e documentos a serem protocolados;
lll. receber, anotar e constituir processos, realizando o protocolo respectivo;

IV. registrar, em livro préprio, os documentos recebidos e expedidos;
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V.

VI.

VIL.

prestar esclarecimentos e informacdes a respeito do andamento dos
processos;

restituir as segundas vias autenticadas de documentos registrados;

fazer a entrega aos interessados, mediante recibo, dos processo colocados em
exigéncia,

VIII. atender os usuarios com urbanidade e presteza, encaminhando-os aos

IX.

X.
XI.

setores competentes;

zelar pela manutengéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Unidade de Atendimento, Protocolo e Informacéo;

preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcdes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Subsecao lI

Unidade de Registro e Autenticagdo (URA)

Art. 67 - A Unidade de Registro e Autenticacao tem por finalidade a realizac&o do registro
e da autenticacdo de documentos subordinados ao Registro Publico de Empresas
Mercantis e atividades afins.

Art. 68 - O Chefe da Unidade de Registro e Autenticacdo sera nomeado, em comisséo,
pelo Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as
seguintes competéncias:

VI.

VII.

numerar e sanear os processos deferidos, autenticando as demais vias;

executar o trabalho de autenticacéo e cadastramento dos atos dos processos
deferidos;

providenciar o expediente de todos os atos e decisdes, referente ao Registro
Publico de Empresas Mercantis e atividades afins, para a devida publicacdo do
Diério Oficial do Estado;

ter sob guarda e responsabilidade os processos devolvidos ou julgados pelas
Turmas e analistas;

elaborar levantamentos estatisticos, com verificagcdo do movimento total dos
servicos realizados, mensal e anualmente;

manter a guarda e o controle das etiquetas com o Numero de Identificacdo do
Registro de Empresas — NIRE;

zelar pela manutengéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Unidade de Registro e Autenticacao;
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VIII. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

IX.

exercer funcdes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Subsecao lli
Unidade de Cadastro e Arquivo (UCA)

Art. 69 - A Unidade de Cadastro e Arquivo tem por finalidade a guarda e conservacao de
dados e documentos dos processos de registro deferidos, visando a manutencdo e
atualizacdo dos prontudrios dos empresarios individuais, das empresas individuais de
responsabilidade limitada - EIRELI, das sociedades empresarias e das cooperativas.

Art. 70 - O Chefe da Unidade de Cadastro e Arquivo serd nomeado, em comissao, pelo
Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes
competéncias:

VI.

VILI.

receber, conferir e registrar os dados dos documentos de processos deferidos;

realizar a guarda e a conservacédo de todos os documentos de Registro Publico
de Empresas Mercantis e atividades afins;

organizar e manter atualizados os indices, ficharios, cadastros e prontuarios,
anotando nos documentos registrados o que for ordenado em despachos;

digitalizar os documentos antes de serem arquivados, zelando pela qualidade
das imagens produzidas;

exercer o controle sobre a entrada e saida de processos e documentos do
arquivo;

processar e informar os documentos recebidos para fins de arquivamento,
registro, anotacao, cancelamento e matricula;

atender aos pedidos de busca ou vistas;

VIII. zelar pela manutencéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens

IX.
X.

patrimoniais da Unidade de Cadastro e Arquivo;
preparar relatério setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcdes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Subsecéao IV
Unidade de Livros Mercantis (ULM)

Art. 71 - A Unidade de Livros Mercantis tem por finalidade a conferéncia e autenticacdo dos
instrumentos de escrituracdo de empresarios individuais, das empresas individuais de
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responsabilidade limitada - EIRELI, das sociedades empresérias e das cooperativas, bem
como dos agentes auxiliares do comércio.

Art. 72 - O Chefe da Unidade de Livros Mercantis sera nomeado, em comissao, pelo
Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes
competéncias:

I. receber, registrar e preparar os livros sujeitos a autenticacao;
[I. analisar e autenticar os instrumentos de escrituracédo apresentados;

[ll. organizar o fichario dos livros registrados de modo a se saber, por firma, em
nome individual ou por sociedade, 0 nimero e a natureza;

IV. devolver os livros autenticados as partes, mediante recibo;

V. zelar pela guarda de documentos fisicos e dados referentes aos instrumentos
de escrituracdo submetidos & autenticagao;

VI. zelar pela manutencao, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Unidade de Livros Mercantis;

VII. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

VIII. exercer funcdes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Subsecao V
Unidade dos Agentes Auxiliares do Comércio (UAAC)

Art. 73 - A Unidade dos Agentes Auxiliares do Comércio tem por finalidade a organizacao
e 0 acompanhamento da tramitacdo dos processos de habilitacdo, nomeacao, matricula, e
seu cancelamento, dos agentes auxiliares do comeércio, bem como a fiscalizacdo das
atividades desenvolvidas pelos mesmos.

Art. 74 - O Chefe da Unidade dos Agentes Auxiliares do Comércio serd nomeado, em
comissao, pelo Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP,
assumindo as seguintes competéncias:

I. preparar, instruir e sanear os processos de habilitacdo, nomeacao, matricula,
e seu cancelamento, dos agentes auxiliares do comeércio, observando as
normas vigentes;

Il. orientar os agentes auxiliares, em carater preventivo, para o bom e fiel
cumprimento de suas obrigacoes;

[ll. tornar publico o cadastro dos agentes auxiliares do comércio e seus prepostos;

IV. fiscalizar as atividades dos agentes auxiliares do comércio e de seus
prepostos, na forma da lei;
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V.

VI.

VIL.

disciplinar o acesso as informagBes das matriculas e cancelamentos
realizados, fixando o procedimento de emisséo de certiddes;

organizar e tramitar os processos de infracao;

emitir as Carteiras de Exercicio Profissional para os agentes legalmente
inscritos ou matriculados e manter o controle de suas expedicoes;

VIII. supervisionar e zelar pela autenticagédo dos instrumentos de escrituragéo dos

IX.

X.
XI.

agentes auxiliares do comércio;

zelar pela manutencéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Unidade dos Agentes Auxiliares do Comércio;

preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcdes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Secéo Il
Divisdo de Apoio Administrativo (DAA)

Art. 75 - A Divisdo de Apoio Administrativo tem por finalidade a coordenacgao e execucgéo
das atividades administrativas relativas a contabilidade, financas, pessoal, servi¢os gerais,
patrimdnio, almoxarifado e transporte.

Art. 76 - O Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo sera nomeado, em comissao, pelo
Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes
competéncias:

VI.

VILI.

coordenar e executar as atividades relativas as areas de pessoal,
contabilidade, finangas, servigos gerais, patriménio, almoxarifado e transporte;

promover o levantamento dos dados necessérios a elaboracdo da proposta
orcamentaria, no que concerne a pessoal, contabilidade, financas, servicos
gerais, patrimoénio, almoxarifado e transporte;

prestar assisténcia administrativa aos 6rgaos compreendidos na estrutura
organizacional da Autarquia;

orientar e fiscalizar a execugdo dos servigcos de conservagao, limpeza e
vigilancia das dependéncias dos prédios utilizados pela JUCAP;

controlar o estoque de material permanente e de consumo, zelando pela
disponibilidade continua de materiais necessarios a manutencdo e
funcionamento dos servigos;

acompanhar a execucdo dos servicos referentes a legalizacdo, registro,
manutenc¢ao, conservagdo, movimentagao e guarda dos veiculos oficiais;

efetuar despesas de pequeno vulto por intermédio de suprimento de fundos;
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VIIl. manter registro e controle dos servidores que detenham suprimento de
fundos, bem como dos responsaveis por bens e valores;

IX. prestar assessoramento ao Presidente e a Secretaria-Geral nas atividades
relativas ao gerenciamento das atividades administrativas;

X. efetuar analise de processos administrativos e documentos, emitindo
despachos e pareceres técnicos no ambito de sua competéncia,

XI. convocar e presidir reunibes periddicas com os Chefes das Unidades que lhe
sao subordinadas;

XIl. realizar estudos e propor a elaboracdo de normas internas relacionadas com
as atividades de pessoal, contabilidade, finangas, servi¢os gerais, patriménio,
almoxarifado e transporte;

XIll. zelar pela manutencao, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Divisdo de Apoio Administrativo;

XIV. visar as folhas de frequéncia e aprovar a escala de férias dos servidores
lotados na Divisdo de Apoio Administrativo;

XV. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

XVI. exercer funcbes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretéario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Art. 77 - A Divisdo de Apoio Administrativo contar4d com a atuacdo de Responséavel por
Atividade Nivel Ill, que serda nomeado, em comissdo, pelo Governador do Estado, e
empossado pelo Presidente da JUCAP.

Paragrafo Unico — As competéncias do Responsavel por Atividade Nivel Il serdo
designadas em Portaria do Presidente.

Subsecéo |
Unidade de Contabilidade e Finangas (UCF)

Art. 78 - A Unidade de Contabilidade e Financas tem por finalidade o processamento,
acompanhamento e registro dos atos e fatos relativos a administracao financeira, contabil
e orcamentaria.

Art. 79 - O Chefe da Unidade de Contabilidade e Financas ser4 nomeado, em comissao,
pelo Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as
seguintes competéncias:

I. processar e registrar os atos e fatos relativos a administracdo financeira,
contabil e orcamentaria;

Il. realizar atividades de acompanhamento da execu¢cdo orgcamentario e extra
orcamentaria, bem como o processamento dos documentos relativos as ordens
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de pagamento;

[ll. emitir as notas de empenhos, as notas de subempenhos, as notas de anulagéo
de empenho, notas de liquidacdo de despesas, boletins financeiros e guias de
recolhimento de tributos;

IV. expedir e registrar os cheques, ordens bancarias e qualquer outro documento
destinado ao pagamento de despesas;

V. examinar e contabilizar documentos relativos a receita e despesa do 6rgéo;
VI. preencher livros diarios dos depdsitos bancarios e conferir extratos de conta;

VII. elaborar e assinar os balancetes mensais e, anualmente, os balancos
orcamentarios, financeiros, patrimoniais, demonstracdo das variacoes
patrimoniais e outros demonstrativos previstos em lei;

VIII. apresentar, dentro dos prazos previstos em lei ou regulamento, os balangos
anuais, demonstrativos e relatorios que devam ser enviados aos 6rgdos de
controle;

IX. analisar e emitir parecer sobre 0s processos que sejam submetidos para esse
fim pelo Presidente ou Secretario Geral;

X. elaborar controles que evidenciem a situagdo patrimonial, financeira e
orcamentaria do 6rgéao;

XI. proceder a conciliacdo das contas bancéarias;

XIl. realizar a classificacdo e os registros contabeis de acordo com o Plano de
Contas;

XIII. auxiliar na execucéo da programacéao financeira;

XIV. impugnar, mediante comunicacdo a autoridade superior, quaisquer atos
referentes a despesa sem a existéncia de crédito ou quando enquadrada em
dotacao impropria;

XV. propor modificacdes na programacao financeira do exercicio;
XVI. colaborar com a elaboragcéo da proposta orcamentaria anual da JUCAP;

XVII. articular-se com os servidores da Secretaria de Estado da Fazenda e da
Secretaria de Estado do Planejamento, com acompanhamento da Chefe da
DAA, para realizar acdes de sua competéncia;

XVIII. zelar pela manutencéo, uso e guarda do material de expediente e dos
bens patrimoniais da Unidade de Contabilidade e Financas;

XIX. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

XX. exercer funcbes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em

36



L

ESTADO DO AMAPA ,
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO AMAPA

sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.
Subsecao II
Unidade de Pessoal

Art. 80 - A Unidade de Pessoal tem por finalidade a execuc¢do e acompanhamento de todas
as atividades relacionadas a vida funcional dos Vogais, servidores e estagiarios.

Art. 81 - O Chefe da Unidade de Pessoal serd nomeado, em comissao, pelo Governador
do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes
competéncias:

l. executar e controlar as atividades relacionadas com o0s servi¢gos de registro
funcional e lotacao de servidores;

II. realizar todos os atos necessarios a admisséo de pessoal na Autarquia;

[ll.  manter atualizado o cadastro dos servidores, dos Vogais e seus respectivos
Suplentes, organizando sistematicamente todos os documentos relativos a
vida funcional;

IV. acompanhar os prazos relativos ao mandato dos membros do Colegiado de
Vogais;

V. elaborar o controle de frequéncia dos servidores, registrando faltas e atrasos
verificados, conforme solicitagdo das chefias imediatas;

VI. elaborar, controlar e acompanhar a escala de férias dos servidores e dos
Vogais;

VII. elaborar e promover a publicacdo de portarias relativas as atividades de
pessoal,

VIII. promover todos os atos administrativos necessarios a concessao de licencas,
gratificagcfes, adicionais e outras vantagens, por determinacéo da autoridade
superior;

IX. preparar as folhas de pagamento, diarias e férias, bem como o recolhimento
das respectivas contribuicoes;

X.  expedir declaragdes, certiddes e curriculos funcionais;
XI. analisar e opinar em processos relativos a sua area de competéncia;

XIl. coordenar e supervisionar as atividades de bolsistas e estagiarios e de seus
respectivos orientadores ou supervisores, garantindo a integracdo da
Autarquia com os estabelecimentos de ensino correspondentes, bem como
executar a admissdao, redistribuicdo e o desligamento, quando necessério;

Xlll. realizar levantamento periddico e propor atividades relativas a treinamento e
aperfeicoamento, bem como implementar, mediante aprovacdo da
Presidéncia, programa de capacitacdo, qualificacdo e desenvolvimento dos
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII
XIX.

Unidade

servidores;

planejar, organizar e coordenar as atividades relativas a elaboragdo de
instrumentos de avaliacdo de desempenho dos servidores;

articular-se com os servidores da Secretaria de Administracédo e da Secretaria
de Planejamento, com acompanhamento da Chefe da DAA, para realizar
estudos sobre classificacdo, enquadramento, criacao, alteracéo e extin¢cédo de
cargos e funcoes;

colaborar com a elaboragéo da proposta orgcamentaria anual, no que concerne
a despesas com pessoal;

zelar pela manutencéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Unidade de Pessoal;

preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcbes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que lhe forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Subsecéo llI

de Patriménio, Almoxarifado, Servigcos Gerais e Transporte (UPAST)

Art. 82 - A Unidade de Patrimonio, Almoxarifado, Servigos Gerais e Transporte tem por
finalidade a execucdo e controle de todas as atividades relacionadas a servi¢cos gerais,
patrimbnio, almoxarifado e transporte.

Art. 83 - O Chefe da Unidade de Patrimonio, Almoxarifado, Servigcos Gerais e Transporte
sera nomeado, em comissao, pelo Governador do Estado, e empossado pelo Presidente
da JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

planejar, controlar e executar todas as atividades relacionados com o0s
servigcos de compra, venda, recebimento, distribuicdo e guarda de material;

efetuar o levantamento estimativo e propor a aquisicdo de material, com base
nos levantamentos efetuados pelas diversas unidades da Autarquia nos
projetos e atividades programadas, definindo as especificacdes técnicas dos
produtos;

organizar e controlar os niveis de estoque de equipamentos, de material
permanente e de material de consumo;

manter atualizado o acervo de bens patrimoniais méveis e iméveis, através
do processo de tombamento, cadastrando e registrando em mapas de
inventario do sistema de controle patrimonial;

coletar e fornecer em nivel setorial, as informagdes necessarias a composicao
das estatisticas estaduais do Sistema de Controle de Patrimdnio e
Almoxarifado;
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VI.

VILI.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

manter registro funcional dos condutores dos veiculos oficiais, controlando e
disciplinando o uso dos veiculos oficiais;

propor a manutencdo dos veiculos oficiais e providenciar a aquisicdo de
pecas e acessorios necessarios;

efetuar a manutencéo dos prédios usados pela JUCAP, bem como coordenar
e supervisionar as atividades de zeladoria, vigilancia e copa;

controlar o uso dos bens patrimoniais, adotando providéncias para a sua
manutencao, conservagao e guarda;

organizar e manter cadastro atualizado de fornecedores;

zelar pelo arquivo de documentos relativos a projetos, registros, contratos e
escrituras de moéveis e imoveis;

realizar o levantamento de necessidades e propor a realizagdo de obras e
servicos de engenharia, adaptacdo, instalacdo, reforma, conservacao,
limpeza e vigilancia dos imdveis utilizados pela Autarquia, acompanhando
sua execucao;

expedir laudo de vistoria para fins de concluséo, recebimento ou entrega de
obra de construcao, readaptagao ou instalacao;

acompanhar e prestar informacdes sobre o fluxo de entrada e saida de
materiais;

efetuar despesas de pequeno vulto por intermédio de suprimento de fundos;

zelar pela manutencéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Unidade de Patrimbnio, Almoxarifado, Servicos Gerais e
Transporte;

XVII. preparar relatério setorial das atividades desenvolvidas;

XVIII.

exercer funcdes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral,
bem como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos
em sua competéncia ou que lhe vierem a ser atribuidos em lei ou outras
normas vigentes.

Secéo Il

Diviséo de Tecnologia da Informacé&o (DTI)

Art. 84 - A Divisdo de Tecnologia da Informacédo tem por finalidade a coordenacéo e a
execucdo de todas as atividades relacionadas a tecnologia da informacédo, englobando a
manutencao, desenvolvimento e melhoria de sistemas e equipamentos do ambiente
informatizado.

Art. 85 - O Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informa¢do sera nomeado, em comissao,
pelo Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as
seguintes competéncias:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

coordenar a implantacdo, acompanhar e manter o sistema de informatizacao
e tecnologia da Autarquia;

articular com a instituicao responsavel pela gestado estadual de tecnologia da
informacéo, no sentido de assegurar o pleno cumprimento da politica estadual
de informatica, propondo a elaboracdo de programas e projeto setoriais
necessarios;

estudar, planejar e implantar sistemas de automacéo e mecanizagéao, visando
o aperfeicoamento e a racionalizacdo das atividades de registro publico e
administrativas;

definir, de acordo com as determina¢gdes dos organismos responsaveis, 0s
equipamentos a serem utilizados no desenvolvimento, implantacdo e
operacéao de sistemas de informacdao;

elaborar esquema metodoldgico para pesquisa, bem como procedimentos
dirigidos para resolucédo de problemas de qualquer natureza do Sistema de
Informatizacéo;

prestar assessoramento na elaboracdo de manuais de procedimentos para
Sistemas de Registro Publico e Sistemas de Gestdo Administrativa;

planejar, coordenar, gerir e supervisionar o desenvolvimento, manutengéo e
operacao de sistemas, incluindo a comunicacao de voz e dados, infraestrutura
computacional, suporte de informética e demais atividades de Tecnologia da
Informacédo e Comunicacéo;

hospedar e manter, diretamente ou mediante contratacdo de empresa
especializada, os sistemas de informagédo e os dados relativos ao Registro
Publico de Empresas Mercantis e atividades afins e a Rede Nacional para
a Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios -
REDESIM;

coordenar, orientar e fiscalizar todos os atos que envolvem o
acompanhamento, a implantacdo, a execucdo e 0 aprimoramento da
REDESIM, visando a integracdo dos dados empresariais de registro, de
licenciamento e fiscais, municipais estaduais e federais;

garantir a seguranca, integridade, disponibilidade e inviolabilidade das
informag0des e dados armazenados sob sua responsabilidade;

coordenar a prospeccao e disponibilizacdo de novas tecnologias e canais de
comunicacao para a melhoria dos processos e servicos;

atestar a prestacdo de servicos e a entrega de equipamentos ou insumos
relacionados a area de Tecnologia da Informagéo e Comunicacao;

aprovar formalmente a entrega, pela UDT, de artefatos relativos a novos
modulos e a manutengdes dos sistemas de informacéo;
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XIV. testar os artefatos de desenvolvimento ou manutenc¢éo construidos pela UDT,
documentando as evidéncias de testes geradas;

XV. homologar os artefatos de desenvolvimento ou manutencgao construidos pela
UDT, verificando a sua conformidade a especificacao funcional necesséria;

XVI. acompanhar os indicadores de qualidade, assim como outros indicadores
relacionados com o funcionamento de sistemas de informacao, incluindo a
afericdo dos Acordos de Niveis de Servico existentes;

XVII. supervisionar a execuc¢do dos contratos relativos a area de Tecnologia da
Informacgéo, notadamente em relacdo a medicdo dos Acordos de Niveis de
Servico;

XVIIIL. supervisionar o desenvolvimento de novos modulos de sistemas, bem
como das manutencgdes corretivas, legais e evolutivas;

XIX. propor, para aprovagao do Presidente:

a) a Politica de Tecnologia da Informacdo da JUCAP, contendo as diretrizes
relativas a infraestrutura, desenvolvimento, manutencao e operacédo dos

sistemas informatizados, inclusive quanto a contratacdo de servigos e
utilizacao de solugdes-padrao de mercado;

b) um plano para aquisicdo de equipamentos e insumos e para a contratacao
de servigos relacionados a érea de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagéo.

XX. zelar pela manutencgéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Divisdo de Tecnologia da Informacéo;

XXI. visar as folhas de frequéncia e aprovar a escala de férias dos servidores
lotados na Divisao de Tecnologia da Informacéao;

XXII. preparar relatério setorial das atividades desenvolvidas;

XXIII. exercer funcdes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral,
bem como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos
em sua competéncia ou que |lhe vierem a ser atribuidos em lei ou outras
normas vigentes.

Paragrafo Unico. O ocupante do cargo de Chefe da Divisao de Tecnologia da Informacéo
devera possuir formacéo de Nivel Superior, em curso na area de Tecnologia da Informacao,
em instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

Art. 86 - A Divisdo de Tecnologia da Informacg&o contara com a atuacao de Responsavel
por Atividade Nivel Ill, que sera nomeado, em comissao, pelo Governador do Estado, e
empossado pelo Presidente da JUCAP.

Paragrafo Unico — As competéncias do Responsavel por Atividade Nivel Il serdo
designadas em Portaria do Presidente.
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Subsecéo |

Unidade de Desenvolvimento Tecnoldgico (UDT)

Art. 87 - A Unidade de Desenvolvimento Tecnologico tem por finalidade a proposi¢ao e
execucao de planos, programas e projetos relativos a tecnologia da infomacéao, visando a
melhoria continua de sistemas e equipamentos.

Art. 88 - O Chefe da Unidade de Desenvolvimento Tecnolégico serA nomeado, em
comissao, pelo Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP,
assumindo as seguintes competéncias:

VI.

VIL.

VIII.

estudar, propor e coordenar a elaboracdo de planos, programas e projetos,
visando a implantacéo de sistemas de informacg&o; a aquisicdo, expansao,
remanejamento, substituicdo e uso de equipamentos de treinamento de
informacé&o; a contratagdo de “software”, de servicos de processamento de
dados ou de servicos de consultoria em informética e microfimagem; e a
formacdao, treinamento e especializacdo em informatica e microfilmagem;

conceber, implantar, manter e operar sistemas de processamento de dados;

levantar e promover a integragédo das necessidades dos demais setores da
JUCAP relativas a sistemas de informacédo, contemplando a construcao de
novos sistemas e a manutencdo evolutiva, corretiva e legal, de forma a
aprimorar a qualidade dos servicos prestados;

supervisionar o levantamento de indicadores de qualidade, assim como
outros indicadores relacionados com o funcionamento de sistemas de
informacéo, elaborando relatérios conclusivos e propositivos;

elaborar e propor o plano anual de desenvolvimento e manutencdo de
sistemas, com base nas necessidades apontadas por todos os setores da
JUCAP;

autorizar, formalmente, a entrada em producdo de novos médulos ou de
pacotes contendo manutencgdes de sistemas de informacéo;

preparar e encaminhar ao Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informacao a
lista de necessidades, contendo motivacdo técnica, para a aquisicdo de
equipamentos e insumos de informatica e contratacdo de servicos de
Tecnologia da Informacao relativos as suas atribui¢ées;

determinar, em conjunto com 0s gestores de cada area, as necessidades de
criacdo de novos modulos, atualizacées, manutencdes corretivas, legais e
evolutivas relativas aos sistemas de informagao;

apresentar especificacdes técnicas para aquisicdo de equipamentos
tecnologicos;

desenvolver ou acompanhar o desenvolvimento, quando realizado por
terceiros, dos novos modulos e das manutencdes requisitadas nos mesmos;
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XI.

XIl.
XIII.

XIV.
XV.
XVI.

XVII.

XVII
XIX.

proceder corregcbes nos artefatos desenvolvidos sempre que forem
detectados erros nos testes realizados;

elaborar projetos e desenvolver produtos relacionados a area de informatica;

planejar, coordenar, gerir e supervisionar o desenvolvimento, manutencéo e
operacéo de sistemas, incluindo a comunicagéo de voz e dados, infraestrutura
computacional, suporte de informéatica e demais atividades de Tecnologia da
Informagéo e Comunicagéo;

propor a realizacéo de treinamento e capacitacdo na area de tecnologia;
emitir parecer técnico em assuntos correlatos de sua competéncia;

coordenar a prospeccao e disponibilizacdo de novas tecnologias e canais de
comunicacao para a melhoria dos processos e servigos;

zelar pela manutencédo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Unidade de Desenvolvimento Tecnoldgico;

preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcbes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em
sua competéncia ou que Ihe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas
vigentes.

Subsecao I

Unidade de Gestao da Informacéo

Art. 89 - A Unidade de Gestao da Informacao tem por finalidade a execucéo de todas as
atividades de suporte técnico dos recursos informatizados, para manutencédo do parque
tecnolégico e armazenamento adequado de dados e informacdes.

Art. 90 - O Chefe da Unidade de Gestdo da Informagé&o sera nomeado, em comissao, pelo
Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes
competéncias:

prover o suporte técnico para a operacao dos recursos informatizados, de
comunicacdo de voz e dados e demais atividades de Tecnologia da
Informagao e Comunicagéo;

manter em operacdo o parque tecnolégico da JUCAP e os sistemas
informatizados internos e externos;

elaborar relatério trimestral relativo as atividades de suporte ao usuario dos
sistemas de informacao;

emitir pareceres técnicos relativos a prestacédo de servi¢cos por terceiros e
a entrega de equipamentos e insumos de informética;
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V. implantar e manter ferramentas de suporte de Tecnologia da Informacéo
para atendimento dos usuarios, visando o esclarecimentos de duvidas
relativas ao funcionamento e operacdo de sistemas, da rede de
comunicacdo e dos computadores e outros equipamentos em uso; O
registro de pedidos de instalacdo de equipamentos, programas e

aplicativos;

VI. realizar o cadastramento de pedidos de manutencdo ou correcdo de
problemas relacionados a utilizacdo de qualquer elemento do parque
tecnoldgico;

VILI. desenvolver e implantar procedimentos de instalacdo, configuracdo e
atualizacdes periddicas do ambiente e aplicativos utilizados pelos usuarios;

VIII. manter area de manutencdo basica de equipamentos, de acordo com a
politica de Tecnologia da Informacéo da JUCAP;

IX. criar e manter atualizado manual de boas praticas de utilizacdo do parque
tecnoldgico;

X. assessorar, colaborar e orientar os demais servidores para utilizacdo de

softwares adquiridos ou contratados;

XI. implantar e manter ambiente informatizado para a operacéo dos sistemas
de informacao , incluindo estrutura de rede de comunicacao de dados;

XII. definir padrbes minimos de compatibilidade com o ambiente informatizado
de producao, incluindo padrdes de seguranca e de utilizagdo de recursos
operacionais;

XIII. implantar e manter sistema de controle de erros para aplicacbes em
producao;

XIV.  realizar verificacdes periddicas de seguranca e utilizacdo de rede nos sitios
da internet, sistemas informatizados externos e internos e bases de dados;

XV. implantar e manter ambiente de homologacédo de sistemas, de forma a
refletir com a maxima exatidao possivel o ambiente de operacao existente;

XVI.  administrar os sistemas informatizados visando garantir os seus aspectos
de segurancga, integridade, disponibilidade, desempenho, conectibilidade e
operacionalidade;

XVII.  controlar os servicos de telefonia, propondo novas tecnologias, visando
aumentar a eficiéncia e reduzir custos de operacionalizacao,
conjuntamente com a Divisdo de Apoio Administrativo;

XVIII.  fornecer suporte técnico aos demais setores nos processos de aquisicdo
de equipamentos de processamentos de dados;

XIX.  garantir a integridade e qualidade das bases de dados, notadamente as
relacionadas ao Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins
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XX.

XXI.

XXIL.

XXII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.
XXXII.

e as relativas ao processo de integracdo entre 6rgdos publicos da
REDESIM;

especificar os modelos de dados logico e fisico das bases de dados,
notadamente as relacionadas ao Registro Publico de Empresas Mercantis
e atividades afins e as relativas ao processo de integracdo entre 6rgaos
publicos da REDESIM;

realizar atividades de saneamento, definir a arquitetura, especificar e
acompanhar o desenvolvimento das camadas de servicos de acesso e
gravacao das bases de dados;

realizar a execucdo e a guarda das copias de seguranca das bases de
dados, periodicamente, implementando solucdes de seguranca, visando a
protecdo dos sistemas e processos informatizados, sitios na Internet e
dados sob guarda da JUCAP;

implementar e manter o Portal Institucional da JUCAP na Internet;

articular-se com os 6rgaos integrantes do Sistema Nacional de Registro de
Empresas Mercantis (Sinrem), objetivando o cumprimento de instrucdes e
atos normativos operacionais deles emanados;

promover a articulagdo com os prestadores de servicos de informatica
objetivando resolver os aspectos relativos aos projetos e sistemas de
tratamento de informacdes;

analisar formulérios adequando-os as especificacdes técnicas para uso em
informatica;

administrar a alocacéo e utilizacdo dos equipamentos de processamento
de dados, microfiimagem e correlatos, bem como sua operacdo e
manutencao, estabelecendo normas e regulamentos para seu emprego;

propor e fornecer suporte a agdes de treinamento e aperfeicoamento de
gestdo de pessoas para as atividades de processamento de dados,
microfiimagem e digitalizagdo, em colaboragdo com a Divisao de Apoio
Administrativo;

criar, organizar, extinguir, controlar e manter atualizadas as senhas dos
Vogais e dos servidores efetivos, comissionados e terceirizados que
utilizam os sistemas informatizados;

zelar pela manutencao, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Unidade de Gestédo da Informac&o;

preparar relatério setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcdes delegadas pelo Presidente ou pelo Secretario Geral, bem
como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos
em sua competéncia ou que |lhe vierem a ser atribuidos em lei ou outras
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normas vigentes.
CAPITULO VI
PROCURADORIA REGIONAL

Art. 91 - A Procuradoria Regional tem por finalidade tratar dos assuntos juridicos de
interesse da JUCAP, bem como fiscalizar e promover o fiel cumprimento das normas legais
e executivas, oficiando, internamente, por sua iniciativa ou mediante solicitacdo da
Presidéncia, do Plenario e das Turmas; e, externamente, em atos ou feitos de natureza
juridica, inclusive os judiciais.

Art. 92 - O Assistente Juridico Chefe sera nomeado, em comisséo, pelo Governador do
Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

VI.

VILI.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

dirigir, orientar, coordenar, supervisionar e controlar os trabalhos juridicos;

fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e executivas em matéria de
Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins;

prestar assessoramento ao Presidente, ao Plenéario, as Turmas, ao
Secretario Geral e aos Julgadores Singulares, em matéria de natureza
juridica;

emitir parecer nos recursos dirigidos ao Plenario e nas demais matérias de
sua competéncia;

promover estudos para assentamento de usos e praticas mercantis;

participar das sessdes do Plenério e das Turmas, conforme disposto neste
Regimento;

recorrer ao Plenario, de decisdo singular ou de Turma, em matéria de
Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins;

fiscalizar, de oficio ou mediante provocacao, o cumprimento dos requisitos
e condi¢cdes pelos Vogais, dando ciéncia a Presidéncia, ao Colégio de
Vogais, ao Governo do Estado e ao DREI, sobre qualquer irregularidade
constatada, em até 30 (trinta) dias;

examinar e emitir parecer e nota juridica sobre anteprojetos de leis e minutas
de atos normativos em geral e de outros atos de interesse da JUCAP;

aprovar 0s pareceres emitidos pelos Assistentes Juridicos acerca de
minutas de edital de licitagdo, contratos, convénios, acordos e ajustes, bem
como sobre demais matérias juridicas submetidas a sua apreciacao;

opinar previamente, quando solicitado pelo Presidente ou pela Secretaria
Geral, sobre o cumprimento de decisfes judiciais;

integrar a mesa diretora do Plenario e participar dos debates nas sessoes;

requerer ao Presidente a instauragcdo de processo administrativo para
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apuracédo de responsabilidade de servidores e de agentes auxiliares do
comércio, bem como as diligéncias necessarias, visando assegurar O
cumprimento das normas de Registro Publico de Empresas Mercantis e
atividades afins;

XIV. representar ao Presidente sobre conduta inadequada ou ilicita do Vogal ou
servidor;

XV. zelar pela organizagéo e atualizacdo do arquivo de pareceres, pedidos de
revisao, representacdes e dendncias;

XVI. delegar atribuicdes, previamente autorizado pelo Presidente;

XVII. requerer diligéncias para apuracdo de responsabilidades perante os 6rgaos
e poderes competentes;

XVIII. oficiar junto aos 6rgdos do Poder Judiciario, nas matérias relacionadas com
a prética dos atos de Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades
afins;

XIX. recorrer ao Ministério da Industria, Comércio Exterior e Servi¢os, ou a 6rgao
que vier a substitui-lo na forma da legislacdo federal, das decisdes do
Plenario, em matéria de Registro Publico de Empresas Mercantis e
atividades afins;

XX.  colaborar na elaboracéo de trabalhos técnicos promovidos pelo DREI;

XXI. representar a JUCAP, judicial e extrajudicialmente, mediante delegacao de
poderes pelo Presidente da JUCAP;

XXII. estudar, instruir e acompanhar as ac¢oes judiciais em que for parte a JUCAP,
apresentando pedidos, manifestacfes e defesas;

XXIIl. exercer a defesa dos interesses da JUCAP junto as entidades e 6rgaos
legalmente responsaveis pela fiscalizacéo financeira e orcamentéria;

XXIV. elaborar sumulas das interpretacfes predominantes nas Turmas € no
Plenario;

XXV. propor ao Presidente:

a) nomeacdo ou dispensa de servidores e estagiarios subordinados a
Procuradoria;

b) modificacdo de lei ou de ato normativo para atender interesse da
Autarquia;

¢) instauracdo de sindicancias ou inquéritos administrativos;

d) aplicacdo de penalidade a funcionario administrativo da Procuradoria
Regional observada a legislacao pertinente;

XXVI. visar as folhas de frequéncia e aprovar a escala de férias dos servidores
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lotados na Procuradoria Regional;

XXVII. zelar pela manutencéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens

patrimoniais da Procuradoria Regional;

XXVIII. elaborar relatérios das atividades da Procuradoria;

XXIX. exercer funcdes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades

correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou
que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Paragrafo Unico. O cargo de Assistente Juridico Chefe somente podera ser ocupado por
bacharel em Direito, devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil - Seccéo
Amapé, com notdrio conhecimento em Direito Empresarial e Registro Publico Mercantil.

Art. 93 - Os Assistentes Juridicos serdo nomeados, em comissao, pelo Governador do
Estado, e empossados pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

VI.
VILI.

VIII.

XI.

XIl.
XIII.

auxiliar e substituir o Assistente Juridico Chefe;
cumprir as normas legais e executivas;
emitir parecer nas matérias juridicas submetidas a sua competéncia,;

examinar previamente as minutas de edital de licitagdo, contratos, convénios,
acordos e ajustes;

colaborar com o Assistente Juridico Chefe para a organizacéo e controle dos
servigos, bem como para a manutencgao e atualizagdo dos arquivos;

redigir minutas dos atos e dos expedientes da Procuradoria Regional;

estudar, instruir e acompanhar as a¢des judiciais em que for parte a JUCAP,
mediante designacdo do Assistente Juridico Chefe;

exercer a defesa dos interesses da JUCAP junto as entidades e érgéos
legalmente responsaveis pela fiscalizacdo financeira e orgcamentaria,
mediante designac¢éo do Assistente Juridico Chefe;

auxiliar o Assistente Juridico Chefe no preliminar exame técnico e na
organizacao do material relacionado as pautas das sessoes e de reunides de
trabalho;

elaborar razbes de recursos a serem oferecidas pelo Assistente Juridico
Chefe contra decisdes do Plenério, das Turmas ou dos Julgadores;

elaborar minuta de informacdes a serem apresentadas em Mandado de
Segurancga;

realizar estudos e pesquisas sobre matérias de natureza juridica;

prestar assessoramento ao Plenario, as Turmas, ao Secretario Geral e aos
Julgadores Singulares, em matéria de natureza juridica, quando designado
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XIV.

XV.

XVI.

pelo Assistente Juridico Chefe;

zelar pela manutengédo, uso e guarda do material de expediente e dos bens
patrimoniais da Procuradoria Regional;

preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas e submeter a
apreciacdo do Assistente Juridico Chefe;

exercer funcdes delegadas pelo Presidente e pelo Assistente Juridico Chefe,
bem como outras atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos
em sua competéncia ou que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

CAPITULO VI
GABINETE

Art. 94 - O Gabinete tem a finalidade de auxiliar o Presidente e o Vice-Presidente, por meio
do atendimento ao publico e do gerenciamento das informacgfes entre os diversos setores
da Autarquia e outros 6rgaos publicos.

Art. 95 - O Chefe de Gabinete sera nomeado, em comisséo, pelo Governador do Estado, e
empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

VI.

VIL.

VIII.

assistir ao Presidente no desempenho de suas atribuicdes e na apreciacao e
tramitacdo de processos de natureza administrativa;

despachar com o Presidente os assuntos que dependem de decisdo superior;
distribuir, orientar, organizar e controlar os trabalhos do Gabinete;

receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial do Presidente e
do Vice-Presidente;

preparar a agenda do Presidente, bem como a pauta de despachos e
reunides com o Governador e com outras autoridades;

controlar os expedientes de recebimento, tramitacdo e expedicdo de
processos administrativos e dos documentos submetidos a apreciacdo do
Presidente;

desenvolver as atividades de relacbes publicas, divulgando interna e
externamente as realizagdes da Autarquia, de modo a proporcionar a
integracdo entre esta e a sociedade, recebendo, quando necessario, as
partes interessadas;

proceder a articulacdo entre o Presidente e demais unidades para informar
decisOes, ordens e despachos;

divulgar atos, portarias, circulares, resolugbes, ordens de servigos e
instrucoes;

manter organizado e atualizado o arquivo de correspondéncia do Gabinete;
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XIl. expedir despachos e manifesta¢des sobre assunto que lhe forem submetidos
pelo Presidente ou pelo Vice-Presidente;

XIl. articular com os demais 6rgdos e entidades do governo, com objetivo de
divulgar informacdes de interesse comum;

XIll. acompanhar as matérias de interesse da JUCAP divulgadas nos meios de
comunicacao, fazendo os registros e as comunica¢cdes necessarios;

XIV. redigir e providenciar a publicacao de noticias;

XV. realizar atendimento ao publico e a autoridades, encaminhando-os aos
setores competentes;

XVI. zelar pela manutencao, uso e guarda do material do expediente e dos bens
patrimoniais do Gabinete;

XVIl. visar as folhas de frequéncia e aprovar a escala de férias dos servidores
lotados no Gabinete;

XVIII. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

XIX. exercer funcdes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou
que forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

CAPITULO VIII
ASSESSORIA TECNICA (ASTEC)

Art. 96 - A Assessoria Técnica tem a finalidade de prestar assessoramento a Presidéncia
e as Turmas, preparando e relatando os documentos a serem submetidos a sua
deliberacgéao.

Art. 97 - O Assessor Técnico sera nomeado, em comissao, pelo Governador do Estado, e
empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

I. examinar, emitir pareceres e despachos nos processos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e atividades afins que forem submetidos a sua
apreciacao;

Il. elaborar estudos, emitir pareceres e responder a consultas, em matérias de
Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins;

[ll. realizar o exame prévio de todos os processos submetidos as Turmas e ao
Presidente para julgamento, visando verificar se foram observadas as
prescri¢cdes legais e regulamentares;

IV. prestar assessoramento a Presidéncia e as Turmas, em relacéo a analise de
processos de Registro de Empresas Mercantis e atividades afins;

V. preparar a pauta de julgamento de processos, bem como as atas das sessfes
das Turmas;
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VI. elaborar relatérios de produtividade sobre as atividades dos Vogais e das
Turmas;

VII. manter arquivo organizado e atualizado das leis, decretos e outros documentos
relacionados com o aspecto técnico e formal dos processos de Registro Publico
de Empresas Mercantis e atividades afins;

VIIl. conferir a documentacdo e autuar 0s processos de pedidos de
reconsideracao, enviando-o ao julgador ou a Turma que prolatou o despacho
reconsiderando;

IX. certificar a suspensao do prazo para o cumprimento de exigéncias formuladas,
nos processos de pedido de reconsideracdo, bem como certificar a retomada
da contagem do prazo, a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data da
ciéncia pelo interessado, ou da publicagcdo do despacho da decisdo que
mantiver o despacho de exigéncias, no todo ou em parte;

X. zelar pela manutencdo, uso e guarda do material do expediente e dos bens
patrimoniais da Assessoria Técnica;

XI. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

XIl. exercer funcbes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou que
forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Paragrafo unico. O ocupante do cargo aludido no caput deste artigo devera possuir
graduacgéo em Direito, Economia, Contabilidade ou Administracdo, ou formacao técnica na
area de contabilidade, com diploma expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.

CAPITULO IX
COORDENADORIA DA REDESIM (CORED)

Art. 98 - A Coordenadoria da REDESIM tem por finalidade a execucdo de todas as
atividades relacionadas a implementacédo dos preceitos e objetivos da Rede Nacional para
a Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negoécios — REDESIM, no
ambito do Estado do Amapa.

Art. 99 - O Coordenador da REDESIM serd nomeado, em comissao, pelo Governador do
Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

I. coordenar os procedimentos e atividades voltados a consecucao dos objetivos
da REDESIM, no ambito do Estado do Amapa, conforme diretrizes definidas
pela Presidéncia e pela Secretaria Geral, em observancia a Lei Federal n°
11.598, de 03 de dezembro de 2007 e demais normas aplicaveis;

II. promover a integracdo dos setores da JUCAP, visando a eficiéncia no
atendimento das necessidades da REDESIM,;
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VI.

VII.

auxiliar a Presidéncia e a Secretaria Geral na integracdo com os demais 6rgaos
envolvidos na execucdo dos objetivos da REDESIM, nas esferas municipal,
estadual e federal, objetivando a unicidade, racionalidade e simplicidade dos
procedimentos;

examinar processos de registro que apresentem erros e inconsisténcias,
adotando providencias para as corre¢cfes necessaria no sistema integrador
estadual;

articula-se com os demais oOrgaos integrantes da REDESIM, nas esferas
municipal, estadual e federal, para solucédo de problemas e proposicdao de
melhorias;

orientar os usuarios, bem como os orgaos e entidades publicas, estaduais e
municipais, sobre o uso do sistema integrador, bem como sobre as
reponsabilidades decorrentes dos instrumentos reguladores da REDESIM;

coordenar os treinamentos e capacitacbes dos servidores e colaboradores
responsaveis pela execucao das atividades relacionadas a REDESIM;

VIII. colaborar com as atividades da Secretaria Geral e da Divisdo de Registro

XI.

Empresarial, visando a simplificacdo e desburocratizacdo de procedimentos,
sugerindo adaptacdes e mudancas em sistemas e regulamentos;

zelar pela manutencédo, uso e guarda do material do expediente e dos bens
patrimoniais da Coordenadoria da REDESIM;

preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcbes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou que
Ihe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas vigentes.

CAPITULO X

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL (CPI)

Art. 100 - A Coordenadoria de Planejamento Institucional tem por finalidade a realizacéo de
atividades de planejamento institucional, realizando os trabalhos necessérios a elaboracao
da proposta orcamentaria, bem como ao controle e organizacdo do acervo de contratos e
convénios.

Art. 101 - O Coordenador de Planejamento Institucional serd nomeado, em comissao, pelo
Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes
competéncias:

realizar as atividades de planejamento, sob a coordenacdo da Presidéncia,
realizando estudos e elaborando planos, projetos e programas;

observar e fazer cumprir as diretrizes e metodologias estabelecidas pela
Secretaria de Estado do Planejamento-SEPLAN;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.
XV.

consolidar, sob a coordenacao da Secretaria-Geral, a elaboracéo da proposta
orcamentaria;

produzir relatérios, trimestral e anual, das atividades desenvolvidas, conforme
orientacdo da Secretaria-Geral, em consonancia com o0s periodos
estabelecidos pela SEPLAN e no Plano Anual de Trabalho;

acompanhar a elaboracéo dos instrumentos de contratos, convénios, acordos,
ajustes e termos aditivos;

informar a Secretaria Geral o nome do servidor designado para atuar como
fiscal de contrato, para fins de producéo e publicacéo de portaria;

assessorar os fiscais de contratos nos trabalhos de acompanhamento e
fiscalizacéao;

monitorar 0s prazos dos contratos, convénios, acordos e ajustes, visando
assegurar seu efetivo cumprimento;

sugerir a implementacdes de metodologias, técnicas e ferramentas para o
aperfeicoamento dos processos, disseminando os conceitos de gestdo por
resultados e a aplicagdo de tecnologias inovadoras, objetivando o
aperfeicoamento da administracdo da Autarquia, a efetividade das acdes e a
qualidade dos servicos prestados;

colaborar com a racionalizagdo e com a automacgao dos processos, com a
elaboracdo de manuais de procedimentos, que deveréo ser apresentados para
aprovacao do Presidente;

acompanhar, manter disponiveis e divulgar indicadores estatisticos de
desempenho das atividades da JUCAP;

manter arquivo organizado e atualizado dos expedientes administrativos
referentes a contratos, convénios, acordos e ajustes;

zelar pela manutencédo, uso e guarda do material do expediente e dos bens
patrimoniais da Coordenadoria de Planejamento Institucional;

preparar relatério setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcbes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou que
forem atribuidos em lei e outras normas vigentes.

Secao |

Divisao de Contratos e Convénios

Art. 102 - A Divisao de Contratos e Convénios tem por finalidade a execucao de atividades
relacionadas a produgédo, controle, organizacdo e arquivo dos instrumentos de contrato,
convénio, acordos e ajustes.

53



ESTADO DO AMAPA ,
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO AMAPA

Art. 103 - O Chefe da Divisédo de Contratos e Convénios serd nomeado, em comisséo, pelo
Governador do Estado, e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes
competéncias:

VI.

VILI.

elaborar instrumentos de contratos, convénios, acordos, ajustes e termos
aditivos, com observancia das normas legais vigentes;

acompanhar e fiscalizar a execucao de contratos, convénios, acordos e ajustes
celebrados;

. prestar contas de recursos recebidos pela JUCAP através de convénios;

receber a prestacdo de contas de convénios e examinar a juntada de
documentos;

fazer a indicagcdo de servidor representante da Administracdo para
acompanhar e fiscalizar os contratos celebrados;

assessorar os fiscais de contratos nos trabalhos de acompanhamento e
fiscalizacéo;

monitorar 0s prazos dos contratos, convénios, acordos e ajustes, visando
assegurar seu efetivo cumprimento;

VIIl. manter arquivo organizado e atualizado dos expedientes administrativos

IX.

X.
XI.

referentes a contratos, convénios, acordos e ajustes;

zelar pela manutencédo, uso e guarda do material do expediente e dos bens
patrimoniais da Divisdo de Contratos e Convénios;

preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcbes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou que
Ihe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas vigentes.

CAPITULO XI
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO (CPL)

Art. 104 - A Comissédo Permanente de Licitacdo serd composta de 3 (trés) membros
titulares e 2 (dois) membros suplentes, sendo que 2 (dois) dos membros deverédo ser
servidores qualificados pertencentes ao quadro permanente do Governo do Estado do

Amapa.

Paragrafo unico. A CPL subordina-se hierarquicamente a Presidéncia da JUCAP

Art. 105 - Os membros da CPL, o Secretéario da CPL, os Pregoeiros e a Equipe de Apoio
serdo designados pelo Presidente da JUCAP e o Presidente da CPL serd nomeado, em
comissao, pelo Governador do Estado.

81° A investidura dos servidores designados para atuarem na CPL, bem como para
exercerem a funcdo de Pregoeiro e integrarem a respectiva Equipe de Apoio, terd o prazo
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de um ano, sendo vedada a reconducdo da totalidade de membros no periodo
subsequente.

§2° Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado capacitagéo
especifica para exercer a atribuicao.

Art. 106 - Compete a Comissdo Permanente de Licitacao:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

realizar os certames licitatorios;

elaborar os atos convocatérios da licitacdo, segundo as modalidades
previstas na legislacdo, submetendo as minutas dos editais ao exame da
Procuradoria;

receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as
licitacdes;

promover, quando julgar necessério, a realizacdo de diligéncia, interna ou
externa, em qualquer fase da licitacdo, nos termos do § 3°, do art. 43, da Lei
Federal n° 8.666/1993, bem como solicitar parecer técnico da Procuradoria, a
fim de melhor esclarecer ou complementar a instrucao e orientar sua decisao
nos autos;

instruir e processar os pedidos de esclarecimentos, recursos e impugnacoes
sobre as licitagbes promovidas;

zelar pela observancia dos principios regentes da licitagdo publica, em
especial os da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da isonomia,
da publicidade, da probidade administrativa, da competitividade, da
economicidade e da vinculacdo ao instrumento convocatoério; praticar todos
os demais atos necessarios a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo que ndo sejam de responsabilidade de outras unidades
administrativas;

processar e julgar os procedimentos licitatérios em quaisquer de suas
modalidades, inclusive os critérios de aplicacdo das normas relativas a
dispensa e inexigibilidade de licitag&o;

analisar e julgar a documentacao de habilitacdo, bem como as propostas
apresentadas pelos licitantes, emitindo parecer adjudicatorio e submetendo-
0 a homologacao da autoridade superior;

instruir os processos a cargo da CPL, determinando a juntada ou o
desentranhamento de documentos pertinentes;

emitir justificativa decorrente da dispensa e inexigibilidade de licitacéo;

promover diligéncias necessarias a adequada instrucdo de procedimento
licitatério;

receber recursos contra os atos de sua competéncia, e encaminha-los
devidamente instruidos a instancia superior;
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Xlll. elaborar e manter atualizado o cadastro de fornecedores, a fim de oferecer
maior opgao no processo de selegao;

XIV. realizar, periodicamente, pesquisa de precos de materiais e de servicos no
mercado local para estabelecer parametro quando da escolha da melhor
proposta;

XV. resolver, quando forem da sua competéncia, os pedidos verbais ou escritos,
apresentados pelos licitantes;

XVI. providenciar a publicagdo dos atos da CPL, na imprensa oficial, em quadros
de avisos e na internet;

XVII. assessorar a autoridade superior em matéria afeta a sua pasta;

XVIII. manter arquivo organizado e atualizado dos expedientes
administrativos referentes a atuacédo da CPL,;

XIX. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

XX. exercer funcdes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou
que lhe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas vigentes.

Art. 107 - O Presidente da CPL serd nomeado, em comisséo, pelo Governador do Estado,
e empossado pelo Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

l. representar oficialmente a Comisséo, prestando as informacfes que se
fizerem necesséarias;

II.  aprovar a programacéo das licitagOes e as pautas das reunides;
lll. aprovar o edital padréao das licitacGes e suas alteragoes;

IV. controlar a frequéncia dos membros da Comisséo e atribuir-lhes as tarefas
correlatas;

V. convocar e presidir as reunides de trabalho da Comisséo;

VI. coordenar o certame licitatério e presidir as sessdes publicas, exceto na
modalidade pregéo;

VII. coordenar os trabalhos, promovendo 0S meios necessarios para o0
funcionamento da Comissdo e o exato cumprimento das Leis, Decretos,
Regulamentos, deste Regimento e de Instrucdes relativos aos procedimentos
licitatorios;

VIIl. promover as medidas necessarias ao processamento e julgamento das
licitacOes, zelando pela observancia dos principios constitucionais, atinentes
a Administracdo Publica, das normas gerais da licitacdo, da ordem dos
trabalhos e daquelas que forem estipuladas no ato convocatério;

IX. assinar os editais de Concorréncia, Tomada de Precos, Convite, Concurso e
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XI.

XILI.

XIII.

XIV.

XV.

Leildo, bem como os avisos a serem publicados;

bY

encaminhar a autoridade superior o resultado final do julgamento para
adjudicacao e homologacéo;

promover diligéncias, determinadas a esclarecer ou complementar a
instruc@o dos processos licitatorios;

pY

propor a instauracdo de processo com vistas a apuracdo de infracdes
cometidas no curso da licitagdo, para promocdo da responsabilidade
administrativa e aplicacdo da sancéo cabivel;

zelar pela manutencéo, uso e guarda do material do expediente e dos bens
patrimoniais da Divisdo de Contratos e Conveénios;

apresentar a autoridade competente, relatério anual dos trabalhos realizados
pela Comisséo;

exercer funcbes delegadas pelo Presidente, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou
gue Ihe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas vigentes.

Art. 108 - O Secretario da Comissdo Permanente de Licitacdo sera designado pelo
Presidente da JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

VI.
VILI.
VIII.

XI.

XIl.

receber e tramitar os processos administrativos de licitacdo e fazer juntada de
documentos aos autos;

elaborar os oficios, memorandos, informacfes e despachos pertinentes aos
processos licitatorios;

elaborar a minuta do edital a ser examinada pelo presidente da CPL ou
Pregoeiro;

providenciar a publicacdo dos avisos dos editais de licitacdo no Diario Oficial
do Estado do Amapa4, e ainda no site oficial da JUCAP;

receber as impugnacdes ao edital e as davidas dos licitantes;
elaborar as atas das sessdes publicas de licitacao;
receber os recursos e encaminhar ao Presidente da CPL ou ao Pregoeiro;

disponibilizar o processo e fornecer coépias aos licitante, nos termos
regimentais;

autenticar os documentos dos licitantes;
inserir os dados da licitagcdes no sistema e-Contas;

prestar informagdo de carater publico quando autorizado pelo Presidente da
Comisséo;

manter arquivo atualizado de todas as Atas, documentos e papéis da
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Comisséao;

organizar e manter atualizada toda a legislacdo relativa as licitacdes ou de
outras matérias que interessem aos trabalhos da Comisséo;

auxiliar o Presidente na direcéo das sessdes publicas;
lavrar as atas das reunides da Comissdo Permanente de Licitacao;

rubricar os documentos de habilitagdo e os relativos as propostas;

XVII. preparar conforme orientacdo do Presidente, a correspondéncia a ser

expedida e os avisos e atos para publicacéo;

XVIII. controlar os prazos e certificar o seu transcurso;

XIX.

XX.

XXI.

responsabilizar-se pela guarda e tramitacdo de documentos pertinentes a
CPL;

organizar os processos licitatérios, numerando e rubricando suas paginas;

preparar relatério setorial das atividades desenvolvidas;

XXII. exercer funcdes delegadas pelo Presidente da CPL, bem como outras

atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua
competéncia ou que |lhe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas
vigentes.

Art. 109 - Os membros da Comissédo de Licitacdo serdo designados pelo Presidente da
JUCAP, assumindo as seguintes competéncias:

VI.
VILI.

VIII.

IX.

auxiliar o Presidente e o Secretario no exercicio das atribuicdes da Comissao
de Licitacao;

conferir e rubricar os editais e todos os documentos apresentados na
realizagéo da licitagéo;

assinar as atas referentes aos trabalhos da Comissao;

contribuir na preparacao dos mapas comparativos das propostas apresentadas
pelos licitantes;

participar e votar nas sessées publicas da Comisséo Permanente de Licitagéo;
conferir e rubricar os documentos de habilitagdo e os relativos as propostas;

realizar pesquisa de precos, conforme versa a legislacdo de licitacbes e
contratos;

preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

exercer funcdes delegadas pelo Presidente da CPL, bem como outras
atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua
competéncia ou que lhe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas
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vigentes.
Art. 110 - Nas licitagcdes sob a modalidade pregéo, compete ao Pregoeiro, em especial:
I. coordenar o certame licitatorio;

Il. aprovar, preliminarmente, a minuta do edital a ser encaminhada a
Procuradoria;

lll. prestar informacgdes e esclarecer dividas sobre o edital;

IV. decidir motivadamente sobre a impugnacéo do edital;

V. conduzir a sesséo publica do pregao;

VI. decidir motivadamente sobre a conformidade e aceitabilidade das propostas;
VIIl. conduzir a fase de lances;

VIII. decidir motivadamente sobre a habilitacdo dos licitantes;

IX. negociar com o licitante que ofereceu o menor lance;

X. indicar o vencedor do certame;

XI. inquirir sobre a intengdo de recurso durante a sessao;

XIl. adjudicar o objeto da licitagdo, quando n&o houver recurso;

XIll. decidir motivadamente sobre o recurso e, negando o provimento, encaminhar
a autoridade superior, devidamente instruido;

XIV. conferir e rubricar todos os documentos;
XV. decidir motivadamente sobre a aplicagéo da legislacdo e os casos omissos;

XVI. coordenar os trabalhos da equipe de apoio, inclusive com delegacéo de
tarefas;

XVII. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

XVIII. exercer funcdes delegadas pelo Presidente da CPL, bem como outras
atividades correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua
competéncia ou que lhe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas
vigentes.

Art. 111 - Nas licitacbes sob a modalidade pregao, compete a Equipe de Apoio auxiliar o
pregoeiro nas diversas atividades do processo licitatério, tais como:

I. credenciamento dos licitantes;
Il. recebimento e abertura dos envelopes de proposta e habilitacéo;

[ll. analise da proposta, quanto ao objeto e preco indicados — exame de
conformidade da proposta, encaminhando ao pregoeiro para decisao;

59



ESTADO DO AMAPA ,
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO AMAPA

IV. preenchimento dos mapas de prec¢os e quadro de lances;

V. auxiliar na organizagéo da fase de lances;

VI. analise da habilitacdo, encaminhando ao pregoeiro para decisao;
VII. elaboracgéo da ata da sesséo;

VIII. conferir e rubricar todos os documentos;

IX. preparar relatorio setorial das atividades desenvolvidas;

X. exercer funcbes delegadas pelo Pregoeiro, bem como outras atividades
correlatas e praticar atos que estiverem implicitos em sua competéncia ou que
Ihe vierem a ser atribuidos em lei ou outras normas vigentes.

Art. 112 - Todos os trabalhos da Comisséao de Licitacéo, realizados em sessédo, bem como
do Pregoeiro e da Equipe de Apoio, constardo em ata lavrada, que, depois de lida, aprovada
e assinada pelos presentes, sera anexada ao respectivo processo.

CAPITULO XlI
ATRIBUICOES DOS DEMAIS SERVIDORES

Art.113 - Aos demais servidores lotados ou em exercicio na JUCAP, sem atribuicdes
especificadas nesse Regimento ou em Manual de Servico, incumbe exercer as atividades
préprias de cada unidade em que estejam lotados, bem como as determinadas pelos
respectivos superiores imediatos.

Paragrafo Unico. O detalhamento das atribuicdes de que trata este artigo, respeitadas as
relativas a 6rgaos sistémicos, sera fixado em normas complementares a serem baixadas
por ato do Presidente da JUCAP.

CAPITULO XllI
SUBSTITUICOES DE PESSOAL

Art. 114 - Sao substituidos, em suas auséncias, faltas ou impedimentos eventuais, salvo
se ocorrer determinacéo diversa pelo Presidente da JUCAP:

I. o Presidente, pelo Vice- Presidente;

Il. o Vice-Presidente, pelo Vogal que este indicar;

[ll. o Presidente da Turma, pelo Vice-Presidente da Turma,;
IV. o Vogal, pelo respectivo suplente;

V. o Assistente Juridico Chefe da Procuradoria Regional, por Assistente Juridico
em exercicio no 6rgao;

VI. o Secretario-Geral, pelo Diretor de Registro Empresarial;
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VII. os demais Chefes, por quem o Presidente indicar.

Paragrafo unico. As designacfes dos substitutos de que trata este artigo processar-se-ao
por ato do Presidente da JUCAP e respeitardo a legislacao aplicavel.

TiTULO 1Nl

ATOS E ORDEM DOS SERVICOS DE REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS

MERCANTIS E ATIVIDADES AFINS
CAPITULO |
COMPREENSAO DOS ATOS

Art. 115 - O Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins compreende:

a habilitacdo, nomeacado, matricula e seu cancelamento, de:

a)
b)
c)
d)

leiloeiros publicos oficiais;
tradutores publicos e intérpretes comerciais;
administradores de armazéns-gerais;

trapicheiros;

0 arquivamento:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

dos atos constitutivos, alteracdes e extingdes de empresarios individuais e
das empresas individuais de responsabilidade limitada - EIRELI;

dos atos constitutivos e das atas das sociedades andnimas, bem como os
de sua dissolucao e extincéo;

dos atos constitutivos e respectivas alteracdes das demais sociedades
empresarias, bem como de sua dissolucao e extincéo;

dos documentos relativos a constituicdo, alteracao, dissolucédo e extingcao de
cooperativas;

dos atos relativos a consorcios e grupos de sociedades;

dos atos relativos a incorporacdo, cisdo, fusdo e transformacdo de
sociedades empresarias;

de comunicacéo, segundo modelos aprovados pelo DREI, de paralisagcéo
temporaria das atividades e de empresa mercantil que deseja manter-se em
funcionamento, no caso de, nessa ultima hipétese, ndo ter procedido a
gualquer arquivamento no periodo de dez anos consecutivos;

dos atos relativos a sociedades empresarias estrangeiras autorizadas a
funcionar no Pais;

das decisdes judiciais referentes a empreséarios, empresa individual de
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responsabilidade limitada — EIRELI, sociedades empresérias, sociedades
cooperativas registradas, bem como dos agentes auxiliares do comércio;

j) dos atos de nomeacéo de trapicheiros, administradores e fiéis depositarios
de armazéns-gerais;

k) dos demais documentos que, por determinacdo legal, sejam atribuidos ao
Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins ou daqueles que
possam interessar ao empresario, a empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI, ou as sociedades empresarias;

[ll. a autenticacdo dos instrumentos de escrituracdo do empresario, da empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI, da sociedades empreséria, da
cooperativa registrada e dos agentes auxiliares do comeércio, na forma da lei.

CAPITULO I
ATOS PREPARATORIOS
Secéo |
Disposigdes iniciais
Art. 116 - Reputam-se como atos preparatoérios do Registro Publico de Empresas Mercantis

e atividades afins, todos os procedimentos internos compreendidos entre o protocolo do
pedido e o ato de deciséao.

Art. 117 - Sao atos preparatorios o protocolo do pedido, a conferéncia do pagamento do
valor do preco publico, a instru¢cdo do processo, a conferéncia do modulo integrador e o
exame dos documentos que compdem 0 processo.

Secao Il
Protocolo

Art. 118 - Todo pedido de registro e arquivamento de ato empresarial devera ser
obrigatoriamente protocolado na sede da JUCAP, fisica ou eletronicamente, e identificado
numericamente.

Paragrafo unico. O processo eletrénico atendera os procedimentos definidos em Instrugéo
Normativa do DREI e em resolucédo do Plenario.

Art. 119 - Os atos referidos no inciso Il do art. 115 deste Regimento deverdo ser
apresentados para registro e arquivamento, acompanhados de f‘capa de
processo/requerimento” dirigido ao Presidente, dentro de 30 (trinta) dias corridos, contados
de sua assinatura, a cuja data retroagirdo os efeitos do arquivamento.

81° Protocolados fora desse prazo, os efeitos a que se refere este artigo s6 se produziréo
a partir da data do despacho que deferir o arquivamento.

§2° Todo pedido de registro e arquivamento de ato empresarial devera ser requerido por
meio de “capa de processo/requerimento”, por meio fisico ou eletrébnico, com assinatura do
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empresario, administrador, socio, procurador, com poderes especificos, ou terceiro
interessado (art. 1.153, da Lei Federal n° 10.406/2002), sendo dispensado de
reconhecimento de firma, exceto quando se tratar de procuracao e flagrante divergéncia
da assinatura contida no documento de identidade (art. 63 da Lei Federal n°® 8.934/1994).

83° O requerimento somente podera conter pedido de registro e arquivamento de um Unico
ato e de documento rerratificador do ato objeto do pedido, quando for o caso.

84° Os documentos objeto do pedido deveréao ser apresentados com boa legibilidade, de
modo a atender aos requisitos técnicos de digitalizacdo de imagem.

Art. 120 - Os pedidos de registro e arquivamento deverdo ser instruidos obrigatoriamente
com os documentos exigidos conforme a legislagéo, instru¢cdes normativas e resolucdes
relativas ao Registro de Empresas Mercantis e atividades afins.

81° No ato de protocolo do pedido de registro e arquivamento dos atos empresariais sera
apresentado o checklist da documentacéo para conferéncia pelo atendente.

§2° O checklist indicado no paragrafo anterior devera ser aprovado por Ordem de Servico,
expedida pelo Secretéario-Geral.

83° Se nado apresentados todos os documentos constantes do checklist o ato sera devolvido
ao requerente para complementacdo da documentacao.

84° A juntada de documento a processo em tramitacdo podera ser feita mediante
solicitacao dirigida ao Chefe da Divisdo de Registro Empresarial, devidamente assinada
pelo signatario da “capa de processo/requerimento”.

Art. 121 - Para interrupgéo da tramitagéo e retirada de processo antes de decis&o definitiva,
exigir-se-a solicitacdo firmada pelo(s) signatario(s) do ato submetido ao registro e
arquivamento, ou pelo representante legal, quando se tratar de sociedade anbnima,
cooperativa, consorcio ou grupo de sociedades.

81° O retorno a tramitacao do processo devera ser feito no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contados da data de sua retirada.

82° Se devolvido o processo apds o0 prazo estabelecido no paragrafo anterior, sera
considerado como um novo pedido, sujeito ao pagamento do preco publico
correspondente.

Art. 122 - O instrumento particular, ou a certiddo apresentada, ndo poderdo conter
emendas, rasuras e entrelinhas, admitida a ressalva expressa no proprio instrumento ou
certiddo, com a assinatura das partes ou do tabelido, conforme o caso.

Art. 123 - Antes da efetivacao do registro, a JUCAP verificara os requisitos formais quanto
a autenticidade e legitimidade do signatario do requerimento/capa de processo, conforme
o disposto na legislacao aplicavel.

Art. 124 - Verificados, a qualquer tempo, indicios suficientes de autoria e materialidade de
falsificacdo em instrumento ou documento publico ou particular, a JUCAP dara
conhecimento do fato a autoridade competente, para as providéncias legais cabiveis,
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sustando os efeitos do ato na esfera administrativa, até que seja resolvido o incidente de
falsidade documental.

Paragrafo unico. Comprovada, a qualquer tempo, falsificacdo em instrumento ou
documento arquivado na JUCAP, por iniciativa de parte ou de terceiro interessado, em
peticdo instruida com a decisao judicial pertinente, o arquivamento do ato sera cancelado
administrativamente.

Secéo Il
Preco publico

Art. 125 - Sera remunerado todo servico prestado pela JUCAP, observadas as isencoes
previstas em lei.

Art. 126 - Os valores a serem cobrados pelos servigos prestados serdo estabelecidos em
Tabela de Precos, aprovada pelo Plenario, mediante Resolucdo, observados os atos
especificados em Instrugcdo Normativa do DREI.

81° Os atos especificados na Tabela de Precos ndo excluem qualquer modalidade de
cobranca por servicos prestados, desde que aprovados em Resolucao Plenaria.

§2° A Tabela de Precos sofrera reajuste anual, aplicando-se o indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo — IPCA.

83° Havendo necessidade justificada pela Secretaria-Geral, o Plenario podera aprovar
reajuste por percentual diverso do indice indicado no paragrafo anterior.

Art. 127 - O pagamento do valor do preco publico devido pela prestacdo dos servicos sera
feito por Boleto Bancario ou por Documento de Arrecadacdo Estadual, conforme definido
em Resolucdo do Plenério, sendo o seu recolhimento previamente conferido no momento
da protocolizacdo do pedido.

81° Verificado o pagamento a menor, a JUCAP expedira notificacdo ao interessado, para
gue efetue o recolhimento complementar.

§2° O valor pago indevidamente podera ser restituido, por solicitacdo do interessado,
conforme instrucdo de servico expedida pela Secretaria Geral, com aprovacado do
Presidente.

Secéao IV
Exame de documentos

Art. 128 - O ato apresentado para registro e arquivamento, sujeita-se a exame, para
identificacdo de vicios ou falhas eventuais de ordem formal ou material, por Turma, Vogal
ou servidor designado pelo Presidente.

Paragrafo anico. O servidor designado devera possuir comprovados conhecimentos em
Direito Empresarial e em Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins.

Art. 129 - Sera emitida nota técnica resultante do exame, que concluira:

64



L

ESTADO DO AMAPA ,
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO AMAPA

I. pelo deferimento do pedido;

Il. pelaindicacdo de exigéncia a ser cumprida, para corre¢cdo ou complementacéo
de dado ou documento;

lll. pelo indeferimento, se verificada a existéncia de vicio insanavel, ou no caso de
a exigéncia ja ter sido formulada por 3 (trés) vezes, sem cumprimento.

81° A nota técnica sera fundamentada, nas hipéteses dos incisos Il e Ill do caput deste
artigo, com a indicacao do dispositivo legal ou regulamentar que lhe da suporte.

§2° Nao concordando com a exigéncia, 0 requerente podera apresentar Pedido de
Reconsideracédo, conforme o disposto na legislacdo pertinente e neste Regimento.

83° A mesma exigéncia ndo pode ser determinada mais de 3 (trés) vezes, no mesmo
pedido, salvo se nao tiver sido cumprida satisfatoriamente em decorréncia de omisséo ou
esclarecimento inadequado imputavel a JUCAP, quando do exame do documento.

Art. 130 - Os documentos sujeitos ao regime de decisdo colegiada, que tiverem de ser
corrigidos ou complementados, serdo devolvidos ao requerente e somente serao
encaminhados para decisdo apds o cumprimento das exigéncias.

Art. 131 - As exigéncias formuladas deverao ser cumpridas em até 30 (trinta) dias corridos,
contados do dia subsequente a data de retirada do processo pelo requerente, com
observancia da normativa especifica no caso de processo eletronico.

81° O processo em exigéncia sera entregue completo ao requerente e, se devolvido apos
0 prazo previsto no caput deste artigo, sera considerado como novo pedido, sujeito ao
pagamento do preco publico devido, salvo se a devolugao tardia ocorrer em razdo de ato
gue dependa de 6rgado da Administracao Publica.

§2° A excegdo prevista no paragrafo anterior somente se dard a vista de solicitacéo
formulada pelo requerente e deferida pelo Presidente, mediante registro formal da
justificativa apresentada.

CAPITULO Il
CONSULTA

Art. 132 - Consulta é a solicitacdo de pronunciamento da JUCAP, exclusivamente para o
esclarecimento de duvida, orientacdo ou entendimento em caso concreto, que envolva
matéria de Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins.

Art. 133 - As consultas, formuladas por escrito, serdo encaminhadas a Procuradoria:
I. pelo Presidente;
Il. pelo Vice-Presidente;
lll. pelo Plenario;

IV. pela Turma;
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V. pelo Vogal;
VI. pelo Secretario-Geral;
VII. por érgao ou entidade da administragédo publica.

Art. 134 - Cabera a Procuradoria emitir parecer no prazo de 10 (dez) dias uteis, salvo
acumulo de servico que justifique a adocao de prazo maior, que nao podera ultrapassar 20
(vinte) dias uteis.

CAPITULO IV
DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

Art. 135 - Os processos relativos aos atos submetidos a registro e arquivamento serao
distribuidos aleatoriamente:

I. aos Vogais e servidores que estiverem no exercicio de decisdo singular, por
delegacéo do Presidente;

Il. as Turmas, quando se tratar de documentos sujeitos a decisdo colegiada.

Art. 136 - A Assessoria Técnica incumbe, com a colaboracdo do Secretario-Geral, o
controle da tramitacdo e da distribuicdo dos processos sobre os quais devam deliberar as
Turmas, de modo a assegurar igual participacdo no exame e deliberacéo.

CAPITULO V
PROCESSO DECISORIO
Secao |
Disposicdes iniciais
Art.137 - Os atos submetidos ao Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins
estao sujeitos aos seguintes regimes de julgamento:
I. decisado colegiada;
II. decisao singular.
Art.138 - Subordinam-se ao regime de deciséo colegiada:

I. do Plenario, o julgamento dos recursos interpostos das decisdes definitivas,
singulares ou de Turmas;

Il. das Turmas, o arquivamento dos atos de:

a) constituicdo de sociedades andnimas, bem como das atas de assembleias
gerais e demais atos relativos a essas sociedades, sujeitos ao Registro
Publico de Empresas Mercantis e atividades afins;

b) transformacéo, incorporacdo, fusdo e cisdo de sociedades mercantis e
cooperativas;
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c) constituicdo e alteracdes de consércio e de grupo de sociedades, conforme
previsto na lei de sociedades por agoes.

Art. 139 - Os atos submetidos ao Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades
afins ndo previstos no artigo anterior serdo objeto de decisdo singular proferida pelo
Presidente, Vogal ou servidor designado.

Secao Il
Prazos

Art. 140 - Os pedidos de arquivamento sujeitos ao regime de decisdo colegiada seréo
decididos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis e, os submetidos a deciséo singular, no
prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, ambos contados do seu recebimento, sob pena de ter-
se como arquivados os atos respectivos, mediante provocacao dos interessados, sem
prejuizo do exame das formalidades legais pela Procuradoria.

Paragrafo unico. Os pedidos ndo decididos nos prazos previstos no caput deste artigo, e
para os quais haja provocacao pela parte interessada, serdo arquivados por determinacao
do Presidente da JUCAP, que dara ciéncia a Procuradoria Regional para exame das
formalidades legais, a qual, se for o caso, interpora recurso ao Plenario.

Secao Il
SESSOES
Subsecéo |
Disposigdes iniciais
Art.141 - As Turmas e o Plenario deliberam em sessdes publicas, ordinarias ou

extraordinarias.

Paragrafo Unico. As sessdes podem ser solenes e/ou reservadas, nas situacdes previstas
neste Regimento.

Art. 142 - As sessdes das Turmas e do Plenario devem realizar-se na sede da JUCAP.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, para celebracdo de evento especial, pode o
Presidente, ouvido o Plenério, convocar os Vogais para sessdo solene em prédio diverso
da sede da JUCAP.

Art. 143 — O Plenério fixara, na primeira sessao ordinaria apds a posse, o calendario anual
das sessdes ordinarias.

81° O Presidente aprovara e mandara afixar na sala do Plenario, na tltima semana de cada
més, calendario das sessfes das Turmas e do Plenério, a ser cumprido no més seguinte.

§2° O Secretario-Geral tomara providéncias para que o calendario das sessdes da Turma
e do Plenario tenha adequada publicidade, visando estimular a presenca, nos julgamentos,
das partes e de outros interessados.

Art. 144 - O prazo de tolerancia para o inicio da sessdo de Turma ou de Plenério é de 15
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(quinze) minutos, findo o qual, ndo havendo numero regimental, o Presidente da Turma ou
do Plenario, conforme o caso, ndo abrird a sessao, lavrando-se termo de que conste o
ocorrido com os nomes dos Vogais que tenham comparecido.

81° Para a abertura da Sesséo de Turma ou de Plenério sera adotado o quérum de maioria
absoluta (metade mais um), sendo que, se em composi¢ao impar de membros, obter-se-a
0 quérum acrescentando-se 1 (uma) unidade ao numero de Vogais e dividindo-se o
resultado por 2 (dois).

§2° Para fins deste artigo, ndo serd computada a sessao que nao for aberta por falta de
quérum, devendo ser convocada sessao extraordinaria, caso necessario.

Subsecao |l
Sessodes Ordinarias

Art. 145 - As sessOes ordinarias realizam-se independentemente de convocacao e
destinam-se ao exame e julgamento de matéria do Registro Publico de Empresas
Mercantis e atividades afins.

Subsecéo llI
SessoOes Extraordinarias
Art.146 - As sessdes extraordindrias somente serdo convocadas quando houver:
I. acumulo de processos nas sessdes ordinarias;
[l. urgéncia ou importancia de matéria sobre a qual se exija deliberagéo.

81° As sessbes extraordinarias sdo designadas pelo Presidente, de oficio ou a
requerimento fundamentado de, no minimo, 2 (dois) Vogais de Turma interessada ou, no
caso do Plenario, de 2/3 (dois tercos) de seus membros.

§2° As sessOes extraordinarias realizam-se em dia e hora designados pelo Presidente na
respectiva convocacéo, encerrando-se quando cumprido o fim a que se tenham destinado.

Subsecéao IV
SessoOes Solenes
Art. 147 - O Plenario reline-se em sessao solene para:
I. aposse coletiva de Vogais;
II. arecepcédo de altas autoridades e personalidades em visita;
lll. a celebragéo de outro acontecimento de especial relevancia.
Subsecao V

Sessfdes Reservadas
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Art. 148 - Seréo reservadas as reunides quando:

I. a critério do Presidente, forem convocadas para o exame de assunto
administrativo;

[I. amatéria a ser examinada seja de natureza disciplinar.

81° Podem participar da sesséo reservada o Presidente, o Vice-Presidente, os Vogais, 0
Secretario-Geral e o Assessor Juridico Chefe.

§2° Na hipdtese de sessdo reservada por matéria de natureza disciplinar € vedada a
presenca do indiciado, em sendo uma das pessoas previstas no 81° deste artigo.

83° Podera participar ainda da sessao reservada, pessoa convocada ou convidada, desde
gue autorizada pelo Presidente, ouvido o Plenario.

Subsecéao VI
Sessdes de Turmas

Art. 149 - As sessdes de Turma realizam-se, ordinariamente, em 5 (cinco) dias da semana,
limitada a 2 (duas) horas, no maximo, a duracdo de cada sessédo, salvo prorrogacdo por
motivo relevante, observando-se, quanto ao horario das sessfes, a determinacdo do
Presidente da JUCAP, de comum acordo com o Plenario.

Paragrafo unico. Havendo necessidade premente de contencédo de despesas, previamente
justificada, o Presidente da JUCAP, entre outras providéncias de contencdo, submetera a
aprovacao do Plenario, eventual proposta de reducéo do nimero de sessdes, ordinarias e
extraordindrias, das Turmas e do Plenario.

Art. 150 - O Presidente da Turma conduzira o julgamento dos processos, de modo a
assegurar, por via dos relatérios e debate oral, o0 exame acurado dos processos e a
observancia do prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data do protocolo.

81° O julgamento de cada processo, submetido ao registro e arquivamento, sera precedido
de nota técnica de servidor devidamente habilitado, salvo se destituido de complexidade,
a critério do Presidente da JUCAP.

§2° Cada Vogal, incluido o Presidente da Turma, tem direito a um voto na deliberacao.

83° Ocorrendo, por qualguer motivo, empate no julgamento, prevalece o voto do Presidente
da Turma e, na sua auséncia, prevalece o do Vice-Presidente da Turma.

84° O resultado do julgamento € anotado no processo, subscrevendo-o os Vogais que
tenham dele participado, com a ressalva ou a declaracéo de voto que caiba.

85° O fundamento da deliberacdo que determine diligéncia ou denegue o pedido deve
constar, expressamente, do registro da decisdo, salvo se esta se limitar a acolher, por
remissao, a nota técnica de servidor, nos termos do teor do 81°.

Subsecéo Vi

Sessoes do Plenario
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Art. 151 - O Plenario retne-se ordinariamente em dia e horario determinado pelo Presidente
da JUCAP, de comum acordo com seus membros.

81° Iniciada a votacdo, nenhum Vogal pode retirar-se do recinto sem a permissdo do
Presidente.

82° O advogado, com mandato para intervir no processo em julgamento, podera ocupar a
tribuna para requerer, produzir sustentacao oral ou prestar as informacdes que |he tenham
sido solicitadas pelos Vogais, por até 15 (quinze) minutos.

83° A gravagdo dos trabalhos, nas sessdes, depende de prévia autorizacdo do Presidente.
84° O publico ocupara, na sala do Plenario, os lugares que Ihe tiverem sido destinados.
Subsecéo VIl
Mesa Diretora e Vogais

Art. 152 - No horario fixado o Presidente, assumindo lugar a mesa diretora, declarara aberta
a sessdao, desde que registrada, no minimo, a presenca da maioria dos Vogais, computadas
a do Presidente e do Vice-Presidente.

81° O Presidente tera assento especial a mesa diretora, ficando a sua esquerda o Vice-
Presidente e o Chefe da Procuradoria, nesta ordem e, a sua direita, o Secretario-Geral.

§2° Os Vogais, ou suplentes em substituicdo, assentar-se-80 nas cadeiras a eles
destinadas.

Art. 153 - Quando néo se tratar de exame e deliberagdo de matérias de sua competéncia,
outras pessoas poderao participar da mesa diretora, a critério e por convite do Presidente.

Subsecéao IX
Ordem dos trabalhos
Art. 154 - Nas sessdes observa-se a seguinte ordem:

I. verificacdo do nimero de Vogais presentes;
Il. leitura, discusséo e aprovacao da ata da sessao anterior;
[ll. leitura do expediente;
IV. relatorio, discusséo e julgamento dos processos;
V. exame, discusséo e aprovacao de indicacdes e propostas.

Art. 155 - Os julgamentos observaréo a ordem de antiguidade dos processos, apurada pelo
respectivo registro do protocolo.

Art. 156 - Dar-se-a preferéncia no julgamento, ao processo:
I. considerado urgente;

Il. cujo julgamento tenha sido suspenso em sessdo anterior e ja esteja em
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condi¢Oes de ser votado;
[ll. para cuja sustentacdo oral haja orador escrito.

Art. 157 - Cada assunto sera objeto de deliberac&o ou decisdo a partir do relatério do Vogal
a que tiver sido distribuido.

Paragrafo unico. Os processos que versem sobre questdo da mesma natureza, embora
com aspectos peculiares, poderdo ser objeto de um so julgamento, situacdo em que, 0S
relatérios poderao reportar-se ao anterior, indicando as peculiaridades do caso.

Art. 158 - ApGs a conclusdo da leitura do relatério, o Presidente dara a palavra aos
advogados da parte recorrente, da parte recorrida e dos interessados (mediante
justificativa), nessa ordem, desde que estejam devidamente credenciados por mandato nos
autos e que tenham solicitado inscricdo para sustentacéo oral.

§1° Cada advogado credenciado podera manifestar-se uma Unica vez, pelo prazo maximo
de 15 (quinze) minutos.

82° A seu exclusivo critério, podera o Chefe da Procuradoria, e na sua auséncia o seu
substituto legal, solicitar a palavra, apés a fala dos advogados, para prestar
esclarecimentos ou sustentar parecer de sua lavra, pelo prazo maximo de 15 (quinze)
minutos.

Art. 159 - Em seguida, o Presidente dara lugar ao debate oral pelos Vogais, se assim o
quiserem, do assunto submetido a exame e deliberagéo.

§1° Cada Vogal poderé falar 2 (duas) vezes sobre o assunto em discusséo e mais 1 (uma)
vez, se for o caso, para explicar a modificacdo do voto, sendo observado o prazo maximo
de 5 (cinco) minutos para cada intervencgao;

§2° Nenhum Vogal falara sem que o Presidente lhe conceda a palavra, nem interrompera,
sem assentimento, daquele que a estiver usando.

83° Antes de encerrar-se a discussao, podera ser dada a palavra ao relator para réplica,
por 5 (cinco) minutos.

Art. 160 - Questéo preliminar ou prejudicial sera julgada antes do mérito, deste ndo se
conhecendo se incompativel com a decisédo daquela.

81° A apreciacdo aludida no caput deste artigo se iniciara com a manifestagcdo do Vogal
Relator, seguindo-se a votag&o, na ordem regimental.

§2° Sempre que antes, ou no curso do relatério, ou mesmo durante os debates, algum dos
Vogais suscitar questédo preliminar ou prejudicial de mérito, sera esta, antes da deciséo
quanto ao mérito, discutida e votada.

Art. 161 - O julgamento sera convertido em diligéncia por deliberagdo do Plenario, para que
se cumpra requisito legal ou regulamentar, observado o disposto neste Regimento.

81° A diligéncia devera ser cumprida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, conforme
decidido pelo Plenario, podendo ser prorrogado por igual prazo.
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§2° A diligéncia suspende a tramitacdo do recurso, pelo prazo estabelecido no paragrafo
anterior.

83° Cumprida a diligéncia, retornara o processo ao Vogal Relator a que tiver sido
originariamente distribuido, para analise e inclusdo na pauta de julgamento da Sesséo de
Plenario subsequente.

Art. 162 - Se algum dos Vogais pedir vista do processo, ficara obrigado a devolvé-lo na
segunda sessao ordinéria subsequente, no maximo, para prosseguimento da votacgao,
salvo se para aquela sessao houver julgamento pautado, desde que as partes interessadas
sejam devidamente notificadas.

81° Ao reencetar-se o julgamento, serdo computados os votos ja proferidos pelos Vogais,
ainda que por qualquer motivo ausentes.

§2° N&o participardo do julgamento os Vogais que ndo tiverem assistido ao relatério ou aos
debates, salvo quando se derem por esclarecidos.

Art. 163 - Concluido o debate oral, o Presidente concedera a palavra ao Vogal Relator para
proferir o seu voto.

Art. 164 - Para efeito de votacao, o Presidente concederd a palavra ao Vice-Presidente e,
em seguida, a cada um dos demais Vogais, conforme ordem de assento destes no Plenario.

Paragrafo unico. Durante a votacdo nao sera permitida qualquer interferéncia, salvo a
critério do Presidente, para encaminhamento de votacao.

Art.165 - A deliberacdo é tomada pelo voto da maioria dos Vogais presentes, observados
0s quoruns qualificados previstos neste Regimento.

§1° Cada Vogal tem direito a um voto na deliberagéo.

82° Ao Presidente é vedado votar, salvo em matéria administrativa e, nos demais casos,
exclusivamente quando ocorrer empate.

Art.166 - O Vogal somente pode abster-se de votar em processos nos casos de
impedimento e/ou suspeicéo, observado o disposto neste Regimento.

Art. 167 - Concluido o julgamento, o Presidente proclamara a deciséo.
§81° Cabe ao Vogal Relator lavrar a deciséo no processo.

§2° Vencido o Vogal Relator, a decisdo sera lavrada pelo Vogal que houver proferido o
primeiro voto vencedor.

83° A decisdo tera a data da sessdo em que se concluir o julgamento e sera, em qualquer
hipotese, autenticada com a assinatura do Presidente da sesséo, do Secretario-Geral e do
Vogal Relator, ou do Vogal que houver proferido o primeiro voto vencedor.

84° O julgamento, uma vez iniciado, deve ultimar-se ha mesma sesséo, salvo a hipdtese
de pedido de vista e converséo do processo em diligéncia, observado o prazo regulamentar
para julgamento.
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Art. 168 - O Presidente adotara as providéncias que se fizerem necessarias a manutencao
da ordem na sesséo, cassando a palavra daguele que, segundo seu critério, ndo se esteja
conduzindo com moderacao ou o decoro requeridos, podendo, diante das circunstancias,
compeli-lo a retirar-se do recinto.

81° O Presidente pode suspender os trabalhos da sessao, temporaria ou definitivamente,
se tal providéncia se fizer necesséria ao restabelecimento da ordem.

§2° Nesta hipdtese, os assuntos ndo examinados serdo incluidos na pauta da sesséo
seguinte.

Art. 169 - E facultado a terceiro, diretamente relacionado com o assunto submetido a
julgamento, requerer vista do respectivo processo na Secretaria-Geral, sem retirada dos
autos, durante o horario de expediente externo.

Paragrafo Unico. O Presidente baixara resolucao que complemente o disposto neste artigo.
Subsecéao X
Impedimento e suspeigcao
Art. 170 - Fica o Vogal impedido de votar em processo:
I. do qual seja parte;
II. em que interveio como mandatario da parte ou tenha oficiado como perito;

[ll. quando nele estiver postulando, como advogado da parte, o seu conjuge ou
companheiro, qualquer parente seu, consanguineo ou afim, em linha reta ou
na linha colateral, até o segundo grau;

IV. quando cbnjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, de alguma
das partes, em linha reta ou na linha colateral, até o terceiro grau;

V. em que figure como sdcio, cooperado ou acionista, ou tenha participacao na
direcdo ou administracdo ou no Conselho Fiscal de pessoa juridica, parte no
processo.

Paragrafo unico. No caso do inciso Ill, o impedimento s6 se verifica quando o advogado ja
estava exercendo o patrocinio do processo, sendo, porém, vedado ao advogado pleitear
no processo, a fim de criar o impedimento do Vogal.

Art. 171 - Reputa-se fundada a suspeicao de parcialidade do Vogal quando:
I. amigo intimo ou inimigo capital de qualquer das partes;

II. alguma das partes for credora ou devedora do Vogal, de seu cOnjuge ou
companheiro ou de parentes destes, em linha reta ou na colateral até o terceiro
grau;

lll. tenha recebido dadiva da parte antes ou depois de ter iniciado o processo ou
a tenha aconselhado acerca do objeto do processo;
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IV. interessado no julgamento do processo em favor de uma das partes.
Paragrafo unico. Poderéa ainda o Vogal declarar-se suspeito por motivo de foro intimo.

Art. 172 - As disposi¢cdes desta subsecéo aplicam-se ao Chefe da Procuradoria e, na sua
auséncia, ao seu substituto legal.

Art. 173 - A arguicdo de impedimento ou de suspeicao dar-se-a em peticdo fundamentada
e instruida, a qual ser4d anexada ao processo.

Art. 174 - Arguida a suspeicdo ou suscitado o impedimento de Vogal, a questdo sera
submetida a deliberacdo do Plenario, salvo por declaracdo expressa do impedido ou
suspeito.

Subsecéo Xl
Atas

Art. 175 - As atas das sessOes plenarias serdo lavradas pelo Secretario-Geral e redigidas
com precisao e concisao, devendo conter:

. o ndmero, dia, més, ano e hora da abertura da sessao;
II. os nomes dos integrantes da mesa diretora;

[ll. os nomes dos Vogais presentes e dos que tiverem dado ciéncia prévia da
auséncia;

IV. indicacdo resumida dos trabalhos realizados, especificados 0s processos,
recursos, requerimentos apresentados, julgados na sessdo ou por qualquer
motivo sobrestados, e o resultado das votagdes, declinando os nomes dos
Vogais vencidos;

V. outros assuntos tratados.

Paragrafo Unico. Lida, no comego de cada sessao, pelo Secretario-Geral, a ata relativa a
sessdo anterior serd posta em discussdo e votacdo, para aprovagdo, com Ou sem
emenda/retificacdo e, em seguida, assinada pelo Presidente e pelo Secretario-Geral.

Art. 176 - O Presidente, o Vice-Presidente, o Chefe da Procuradoria Regional e os demais
Vogais poderao requerer a retificacéo da ata.

Paragrafo unico. A Secretaria-Geral procedera a retificacao pertinente.

Art. 177 - Das sessbOes das Turmas serdo feitos 0s registros essenciais, a cargo da
Assessoria Técnica, com supervisdo do Secretario-Geral, para efeito de publicidade.

CAPITULO VI
PROCESSO REVISIONAL
Secéo |

Disposigdes iniciais
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Art.178 - O processo revisional pertinente ao Registro Publico de Empresas Mercantis e
atividades afins dar-se-4 mediante a interposicéo de:

I. Pedido de Reconsideracéo;
II. Recurso ao Plenario;

[ll. Recurso ao Ministro da Industria, Comércio Exterior e Servicos, ou a outra
autoridade designada na forma da legislacéo federal vigente.

Paragrafo unico. Os prazos para interposicao dos pedidos de revisao séo:

I. Pedido de Reconsideragcdo: 30 (trinta) dias corridos, concedidos para
cumprimento de exigéncia,

II. Recurso ao Plenario e Recurso ao Ministro: 10 (dez) dias Uteis, contados do
dia subsequente a data da publicacédo da deciséo recorrida.

Art.179 - O Pedido de Reconsideracdo, o Recurso ao Plenario e o Recurso ao Ministro
deveréo ser protocolizados na JUCAP, mediante a apresentacao de:

I. capa de processo/requerimento;

Il. peticdo dirigida ao Presidente da JUCAP firmada pelo interessado, por seu
representante legal ou procurador;

lll. procuracéo, quando a peticao for subscrita por advogado ou procurador;
IV. comprovante de pagamento do preco do servigco correspondente;
V. processo objeto da peticdo, no caso de Pedido de Reconsideracéao.

Paragrafo unico. Quando a peticao for subscrita por advogado, sem o devido instrumento
de mandato, devera a parte exibi-lo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de
indeferimento.

Art. 180 - Os recursos previstos neste Regimento poderdo ser indeferidos de plano pelo
Presidente da JUCAP, se assinados por terceiro ou procurador sem instrumento de
mandato, ou interpostos fora do prazo ou antes da decisao definitiva, devendo ser, em
gualquer caso, anexados aos processos a que se referirem.

Art.181 - Os pedidos de revisao e recursos previstos no art. 178 deste Regimento serdo
recebidos somente no efeito devolutivo e ndo suspendem os efeitos da deciséo originaria
a gque se referem, devendo ser anexados aos processos que lhe deram origem.

Paragrafo unico. O Pedido de Reconsideracdo suspende o0 prazo para cumprimento das
exigéncias formuladas.

Art.182 - A revisdo somente pode ser postulada:
I. pelo autor do pedido inicial,

Il. por terceiro que se considere prejudicado;

75



s
ESTADO DO AMAPA )
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO AMAPA

[ll. pela Procuradoria da JUCAP.

81° Cumpre ao terceiro demonstrar o nexo de causalidade entre o0 seu interesse de intervir
e 0 assunto submetido a apreciagao.

§2° O requerente da revisao pode dela desistir, a qualquer tempo.

Art.183 - Na contagem dos prazos, salvo disposicdo em contrario em norma federal, exclui-
se o dia de inicio e inclui-se o do vencimento.

81° O prazo tem seu inicio no primeiro dia util seguinte ao designado.

§2° O prazo considera-se prorrogado até o primeiro dia util seguinte, se o vencimento recair
em feriado ou dia em que ndo houver expediente na JUCAP, ou se encerrado antes da
hora normal.

Secao Il
Pedido de Reconsideracao

Art. 184 - O Pedido de Reconsideracao tera por objeto a revisdo de despachos singulares
ou de Turmas que formulem exigéncias para o deferimento do registro.

81° O Pedido de Reconsideragéo devera ser protocolado, apos o pagamento do valor do
preco publico devido, dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos, concedidos para
cumprimento da exigéncia formulada, mediante a apresentacdo dos documentos
enumerados no art.179 deste Regimento.

§2° O Pedido de Reconsideracdo, com os documentos que 0O instruirem, anexado ao
processo a que se referir, devera ser encaminhado ao servidor ou Turma que formulou a
exigéncia, para reexame da matéria e deciséao.

83° A protocolizagcéo do Pedido de Reconsideracdo suspende o prazo para cumprimento
das exigéncias formuladas, recomecando a contagem a partir do dia subsequente a data
da ciéncia, pelo interessado, ou da publicacdo do despacho que mantiver a exigéncia no
todo ou em parte.

Art. 185 - O Pedido de Reconsideracdo serd apreciado e julgado pelo servidor, Vogal ou
Turma que formulou a exigéncia objeto do pedido, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados
da data do seu protocolo.

Art. 186 - O Pedido de Reconsideracédo sera indeferido de plano, nos seguintes casos:
I. interposto fora do prazo legal.

Il. requerido por terceiro ou por procurador sem mandato, observado o disposto
no Parégrafo unico do art.179 deste Regimento.

Art.187 - O Pedido de Reconsideracdo resolve-se com o reexame da matéria, devendo,
gualquer que seja a decisdo, permanecer anexado ao processo a que se referir.

Paragrafo Unico. Considera-se deferido ou indeferido o pedido inicial, caso seja, ou nao,
reconsiderada a deciséo ou deliberagéo.
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Secao Il
Recurso ao Plenario

Art.188 - Das decisdes definitivas, singulares ou de Turmas, nos pedidos de registro, cabe
Recurso ao Plenario, cujo procedimento compreendera as fases de instrucao e julgamento.

Art.189 - Na fase de instrucéo, observar-se-a a seguinte tramitacao:

I. apeticdo do recurso devidamente protocolada, ap6s o pagamento do valor do
preco publico, dirigida ao Presidente da JUCAP, a qual serd enviada a
Secretaria-Geral que, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados do seu
protocolo, procedera a sua autuacao, registro e expedira notificacdo as partes
interessadas, para se manifestarem, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados
do dia subsequente a data da ciéncia, observado o disposto deste Regimento.

Il. decorrido o prazo para contrarrazfes, a Secretaria-Geral, no prazo de 2 (dois)
dias Uteis, dara vista do processo a Procuradoria, quando a mesma néo for a
recorrente, para manifestar-se e restitui-lo aquela unidade, no prazo de 10
(dez) dias uteis;

[ll. recebido o processo de recurso da Procuradoria Regional, no prazo de 2 (dois)
dias Uteis, a Secretaria-Geral o fara concluso ao Presidente;

IV. no prazo de 3(trés) dias uteis, o Presidente devera manifestar-se quanto ao
recebimento do recurso e designhara, quando for o caso, Vogal Relator,
notificando-o.

Art.190 - Admitido o Recurso ao Plenario pelo Presidente, inicia-se a fase de julgamento
gue devera ser concluida no prazo de 30(trinta) dias Uteis, iniciando-se tal prazo no primeiro
dia util subsequente a data da ciéncia pelo Vogal Relator.

Paragrafo unico. O Vogal Relator, no prazo de 10(dez) dias uteis, elaborara o relatério e o
depositara na Secretaria-Geral, para distribuicdo e conhecimento dos demais Vogais, nos
5 (cinco) dias Uteis subsequentes, 0s quais poderao requerer copia de pecas do processo
a que se referir.

Art.191 - Nos ultimos 10 (dez) dias Uteis para encerramento do prazo a que alude o art. 46
da Lei Federal n. 8.934/1994, a Secretaria-Geral incluird o recurso na pauta de julgamento
de sessédo do Plenério, podendo o Presidente convocar sesséo extraordinaria para que se
cumpra o prazo fixado.

Paragrafo Unico. Se algum dos Vogais, na sessao plenéria de julgamento, solicitar vista do
processo, o Presidente a deferira, ficando obrigado a devolvé-lo, até a segunda sessao
ordinaria subsequente.

Art.192 - No caso de inobservancia do prazo de 30 (trinta) dias Gteis, previsto para a fase
de julgamento, a parte interessada podera requerer ao DREI tudo o que se afigurar
necessario para a concluséo de julgamento do recurso.

Art.193 - Quando a Procuradoria figurar como recorrente, a Secretaria-Geral, a vista da
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peca recursal, o fara concluso ao Presidente, obedecendo-se a tramitacdo prevista nos
incisos |, lll e IV do art.189 deste Regimento.

Art.194 - A notificacdo as partes interessadas, quando da interposi¢cao do recurso, devera
ser feita por meio de correspondéncia, com Aviso de Recebimento - AR dos Correios e,
nao sendo encontradas, por edital publicado no 6rgdo de imprensa oficial do Estado e na
pagina eletrénica da JUCAP na internet.

Art.195 - O prazo para contrarrazoar € de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do primeiro
dia util subsequente ao da data da juntada ao processo do AR, relativo a notificacéo, ou da
publicagcédo do edital, conforme o caso.

Secéo IV
Recurso ao Ministro da Industria, Comércio Exterior e Servigcos

Art. 196 - Cabe Recurso ao Ministro da Industria, Comércio Exterior e Servi¢os, como Ultima
instancia administrativa, da decisdo do Plenario, que manteve ou reformou decisdes
singulares ou de Turmas, em pedidos de registro.

Art. 197 - O Recurso ao Ministro, protocolado na JUCAP, apds o pagamento do valor do
preco publico devido, sera enviado a Secretaria- Geral que, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da sua protocolizacéo, procedera a sua autuacao, registro e expedira notificacéo
as partes interessadas, para se manifestarem, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a
partir do dia subsequente a data da ciéncia, observado o disposto neste Regimento.

Art. 198 - Juntadas as contrarraz0es ao processo, ou transcorrido o0 prazo sem
manifestacdo da parte, a Secretaria-Geral, apods certificar tal circunstancia nos autos, fara
0 processo concluso ao Presidente para, nos 3 (trés) dias Uteis subsequentes, manifestar-
se quanto ao seu recebimento, encaminhando-o, quando for o caso, ao DREI que, no prazo
de 10 (dez) dias uteis, devera manifestar-se e o submetera a decisao final do Ministro.

81° Os pedidos de diligéncia formulados apds o encaminhamento do processo ao DREI,
suspenderao os prazos previstos no caput deste artigo.

§2° A capacidade decisoria poderéa ser delegada, no todo ou em parte.
CAPITULO VI
PUBLICACAO DAS DECISOES E DELIBERACOES

Art. 199 - Os atos decisorios serao publicados na forma e no 6rgdo de divulgacao
determinados em Portaria do Presidente, publicada no Diario Oficial do Estado do Amapa.

Art. 200 - E publico todo o Registro de Empresas Mercantis e atividades afins a cargo da
JUCAP.

Art. 201 - Qualquer pessoa, sem necessidade de provar interesse, podera consultar os
documentos arquivados na JUCAP e obter certiddes, mediante pagamento do valor do
preco publico devido.

Art. 202 - O pedido de certiddo, assinado pelo interessado e acompanhado do comprovante
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de pagamento do preco devido, indicar4 uma das seguintes modalidades:
I. simplificada;
Il. especifica, consoante quesitos formulados no pedido;
[ll. inteiro teor, mediante reprografia.

Art. 203 - Sempre que houver qualquer alteracdo posterior ao ato cuja certiddo for
requerida, devera ela, obrigatoriamente, ser mencionada, ndo obstante as especificacdes
do pedido.

Art. 204 - A certiddo devera ser entregue no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da
data do protocolo do pedido na sede da JUCAP.

Paragrafo unico. Em caso de recusa ou demora na expedi¢do da certiddo, o requerente
podera reclamar a autoridade competente, que devera providenciar, com presteza, sua
expedigao.

Art. 205 - Os documentos arquivados ndo serdo, em nenhuma hipétese, retirados das
dependéncias da JUCAP, salvo o disposto no art. 90 do Decreto Federal 1.800/1996.

Art. 206 - As certiddes que ndo forem retiradas no prazo de 90 (noventa) dias serao
incineradas, sem prejuizo do disposto no artigo anterior.

CAPITULO VI

ENUNCIADOS DE DECISOES PREDOMINANTES E ENTENDIMENTOS EM MATERIA
DE REGISTRO EMPRESARIAL

Art. 207 - A orientacdo predominante, em matéria de Registro Publico de Empresas
Mercantis e atividades afins, traduzida nas deliberacdes do Plenario, do DREI e do Poder
Judiciario, serd compendiada em enunciado préprio, tendo em vista orientar e facilitar a
deliberag&o, bem como unificar e sistematizar o registro empresarial.

Art. 208 - A inclusao de deliberagdo no enunciado e/ou entendimento, bem como a sua
alteracdo ou cancelamento, deverdo ser aprovados pelo Plenario, pelo voto de 2/3 (dois
tercos) do Colégio de Vogais, no minimo.

Art. 209 - A citagdo do enunciado e/ou entendimento, pelo nimero correspondente,
dispensa o Plenario de fazer referéncia a outras deliberacfes no mesmo sentido.

Art. 210 - Qualquer dos membros da mesa diretora do Plenario e o Chefe Procuradoria
poder&o propor reviséo de deliberagdo compendiada como predominante.

CAPITULO IX
LIVROS

Art. 211 - A JUCAP mantera, autenticados por servidor designado pelo Presidente,
devidamente escriturados ou processados por meios eletrdnicos, em ordem cronoldgica,
sem borrbes, rasuras ou entrelinhas, exceto se ressalvadas, entre outros, 0s seguintes
livros:
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I. de termos de posse dos Vogais, suplentes, Secretario-Geral e Procuradores;
Il. de atas do Plenério;

[ll. de decisGes das Turmas;

IV. de registro de pautas de reunido do Colégio de Vogais;

V. de registro de assinaturas e rubricas do Presidente, do Vice-Presidente,
Secretario-Geral, demais Vogais, Procuradores e dos servidores designados a
proferir decisdes singulares e a autenticar instrumentos de escrituracao
mercantil;

VI. de assentamento de usos e praticas mercantis;
VII. de termos de eliminacdo de documentos;

VIII. de registro de matricula de Leiloeiro Publico Oficial e de cancelamento
respectivo;

IX. de termo de compromisso de Fiel Depositario;
X. de termo de posse de Leiloeiro Publico Oficial;
XI. de termo de posse e compromisso de Tradutor Publico e Intérprete Comercial,

XIl. de controle de presenca dos Vogais, Secretario-Geral e do Procurador, nas
reunides plenérias e de Turmas.

81° Os termos de abertura e de encerramento serdo assinados pelo Secretério-Geral.

82° As folhas contidas no livro deverdo ser numeradas em ordem seguida e devidamente
autenticadas.

83° As encadernacfes deverdo abranger periodos determinados nos termos e
conservarao, para o efeito de identificacao e controle, os nimeros de referéncia constantes
dos incisos deste artigo com 0s que a eles vierem agregar-se.

84° E de responsabilidade da Secretaria-Geral a guarda e conservagdo dos livros e
registros de que trata este artigo.

85° Vencido o prazo, em conformidade com a legislacdo aplicavel, o Secretario Geral
autorizard a sua incineracdo ou lhes dara outra destinacéao, feito os registros essenciais.

86° O Presidente baixara Portaria que complementem o disposto neste artigo.
CAPITULO X
ASSENTAMENTO DE USOS E PRATICAS MERCANTIS

Art. 212 - Os usos ou praticas mercantis devem ser devidamente coligidos e assentados
em livro préprio, de oficio, por provocag¢do da Procuradoria Regional ou de entidade de
classe interessada.
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81° Verificada, pela Procuradoria, a inexisténcia de disposi¢ao legal contraria ao uso ou
pratica mercantil a ser assentada, o Presidente da JUCAP solicitara o pronunciamento
escrito das entidades diretamente interessadas, que deverdao manifestar-se dentro do prazo
de 90 (noventa) dias corridos, e fara publicar convite a todos os interessados para que se
manifestem no mesmo prazo.

§2° Executadas as diligéncias previstas no paragrafo anterior, a JUCAP decidira se é
verdadeiro e registravel o uso ou pratica mercantil, em sessdo a que comparecam, no
minimo, 2/3 (dois tercos) dos respectivos Vogais, dependendo a respectiva aprovacao do
voto de, pelo menos, metade mais um dos Vogais presentes.

83° Proferida a decisdo, anotar-se-a o uso ou pratica mercantil em livro préprio, com a
devida justificacao, efetuando-se a respectiva publicagdo no 6rgdo da imprensa oficial do
Estado.

84° Quinquenalmente, a JUCAP processara a revisédo e publicagdo dos entendimentos e
ou enunciados da cole¢do dos usos ou praticas mercantis assentados na forma deste
artigo.

CAPITULO XI
RESOLUCOES

Art. 213 - Cabe ao Plenario a elaboracéo e expedicao das resolugcdes plendrias necessarias
ao fiel cumprimento das normas legais, regulamentares e regimentais.

Art. 214 - Os projetos de resolucdo serdo apresentados pelo Presidente, pelo Vice-
Presidente e pelos Vogais, por escrito, ao Presidente da Sessao Plenaria, acompanhados
da competente exposi¢cao de motivos, devidamente assinada pelo proponente.

Art. 215 - ApGs sua leitura no Plenario, ficardo os originais dos projetos a disposicao dos
Vogais na Secretaria-Geral, até a reunido Plenaria seguinte.

Art. 216 - A Secretaria-Geral diligenciara no sentido de serem fornecidas copias dos
projetos de resolucdes a serem discutidas na Sesséo Plenéria, com antecedéncia de, no
minimo, uma sessdo anterior a apresentacdo dos projetos de resolucdo ou a pedido do
Vogal ou Procurador, até a hora do seu inicio.

Art. 217 - Na sessao plenéria imediata a apresentacdo dos projetos de resolucao, na ordem
de suas entradas, serdo postos em discussao e posteriormente em votacao.

Art. 218 - Excepcionalmente, quando a natureza ou necessidade da matéria o exigir, podera
o Presidente ou os Vogais presentes requerer o carater de urgéncia para o projeto
apresentado, cabendo ao Plenario decidir do seu acolhimento.

Paragrafo Unico. Nestes casos 0s projetos de resolucdo poderdo ser apresentados,
discutidos e votados na mesma sessao.

Art. 219 - As resolucdes aprovadas pelo Plenario, e assinadas pelo Presidente da JUCAP,
serdo enviadas para publicacéo pela Secretaria-Geral ao Diario Oficial do Estado, ap0s ser
assinada a ata da sessdo em que se registrou sua aprovacao.
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Art. 220 - Na apreciacdo das resolugbes observam-se, no que couber, as demais
disposicdes acerca de julgamento contidas neste Regimento.

Paragrafo unico. Excetuam-se desta determinacéo as resolucdes que forem votadas em
carater de urgéncia.

CAPITULO XII
ATOS ADMINISTRATIVOS
Art. 221 - Na administracdo da JUCAP, expedem-se, como atos administrativos principais:
I. resolucdo, para exprimir deliberacédo do Plenério (RP).

II. portaria (P), quando se trate de decisdo do Presidente, em assuntos
relacionados com os agentes ou servidores, incluida a composi¢cédo de grupos
de trabalho ou comissbes e designacdo para o desempenho de missdo do
interesse da JUCAP,;

[ll. ordem de servico (OS), baixada pelo Presidente ou mediante delegacéao, pelo
Secretario-Geral, estabelecendo o modo de execucao de determinado servico,
dirigida a todos os funcionarios ou a grupo de funcionarios;

IV. despacho, contendo deciséao individual, em requerimento ou representacao de
gualquer natureza;

V. oficio, expedido pelo Presidente, pelo Secretario-Geral e pelo Chefe da
Procuradoria Regional.

Paragrafo unico. Os documentos dispostos neste artigo, salvo os do inciso IV, serao
numerados em ordem cronoldgica e transcritos em livros especiais ou folhas soltas, que
serdo encadernadas.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 222 - Os casos omissos e as duvidas que surgirem na execucdo deste Regimento
Interno, de acordo com a sua natureza e dentro da esfera de competéncia de cada um,
serdo resolvidos pelo Presidente da JUCAP, pelo Presidente da Sesséo Plenaria, pelo
Presidente da Turma, pelo Secretario-Geral e pelo Chefe da Procuradoria Regional.

Paragrafo unico. As normas expedidas pelo DREI, decisbes semelhantes de outras Juntas
Comerciais, assim como usos e costumes incorporados legalmente, sdo aplicaveis nos
casos previstos no presente artigo.

Art. 223 - Com base em proposta fundamentada do Presidente da JUCAP, este Regimento
Interno podera ser alterado se aprovada modificacdo por maioria absoluta (metade mais
um) do Plenario, em sesséo plenaria convocada expressamente para tal finalidade.

Macapa-AP, Sala de Reunides, 06 de julho de 2018.
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